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SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 005/2024
Portaria n° 005/2024 - SAAE/LNO/SUP de 31 de janeiro de 2024.

) Dispbe sobre a constituicdo da Comissdo de Patrimbnio do Servico Auténomo
de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte - CE.

CONSIDERANDO a necessidade de avaliar bens moveis inserviveis desta
Autarquia Municipal, nos termos da Portaria n°® 001/2021 de 04 de janeiro de 2021 do Servigo Autbnomo de
Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte - CE;

CONSIDERANDO o previsto no Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, artigo
10, segundo o qual as classificagbes e avaliagdes de bens devem ser efetuadas por comissdo especial,
instituida pela autoridade competente e composta por trés servidores do 6érgao ou da entidade, no minimo;

O Superintendente do Servigo Autébnomo de Agua e Esgoto da cidade de
Limoeiro do Norte/CE, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei de Criagao n°® 053/65, conforme
Ato Normativo — Portaria n® 122/2023 de 17 de outubro de 2023 da Senhora Prefeita Municipal de Limoeiro do
Norte/CE em Exercicio, a Lei n° 1.086/2005 de 21 de fevereiro de 2005,

RESOLVE:

Art. 1° Constituir e nomear a Comiss&o de Patriménio pertencentes e alocados ao Servigo Autdnomo de Agua e
Esgoto de Limoeiro do Norte - CE;

Art. 2° A Comisséao que se refere o artigo 1° sera composta dos seguintes servidores:

| - Giovane Grangeiro e Silva - Subcoordenador de Transporte - Presidente;

Il - Eurico Dioneles dos Santos Vieira - Assistente Operacional - Membro;

Il - Tulio Feij6 Granja - Ajudante de Leiturista - Membro.

Art. 3° Compete a Comissao de Patrimbnio avaliar, reavaliar, fazer teste de recuperabilidade e adotar outros
procedimentos previstos nas Normas Brasileiras de Contabilidade (NBCT 16.9 e NBCT 16.10) e no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico para determinar o valor justo dos bens.

Art. 4° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Marcio Michael do Nascimento Farias
Superintendente

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 006/2024
Portaria n® 006/2024 - SAAE/LNO/SUP de 31 de janeiro de 2024.

Dispbe sobre o procedimento administrativo de solicitagdo de empréstimo
consignado em folha de pagamento de servidores do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto .

Considerando a necessidade de se estabelecer um procedimento administrativo
para o prosseguimento dos pedidos de empréstimo consignado.

Considerando o principio da impessoalidade presente no art. 37 da Constituicdo
Federal de 1988.

O Superintendente do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Limoeiro do
Norte/CE, no uso de suas atribuicbes legais, de acordo com a Lei de Criacdo n. 053/65, conforme Ato
Normativo n. 122/2023 de 17 de outubro de 2023 da Senhora Prefeita Municipal de Limoeiro do Norte/CE em
Exercicio, visando a eficiéncia nos servigos prestados, resolve:

O Superintendente do Servico Auténomo de Agua e Esgoto da cidade de
Limoeiro do Norte/CE, no uso de suas atribui¢cdes legais, de acordo com a Lei de Criagao n°® 053/65, conforme
Ato Normativo — Portaria n® 122/2023 de 17 de outubro de 2023 da Senhora Prefeita Municipal de Limoeiro do
Norte/CE em Exercicio, a Lei n° 1.086/2005 de 21 de fevereiro de 2005,

RESOLVE:

Art. 1°. A realizagao de consignagdes na folha de pagamento dos servidores publicos do Servico Auténomo de
Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte, reger -se-a pelas normas desta Portaria.

Art. 2°. Para os fins do processo administrado de solicitagdo e desta Portaria, considera -se:

| — CONSIGNADO: servidor publico municipal efetivo, membro dos quadros permanentes do Servigo Autbnomo
de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte, que tenha estabelecido com o consignatério credenciado relag&o juridica
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que autorize o desconto da consignagéo em folha de pagamento;

Il — CONSIGNATARIA: pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado destinataria dos créditos resultantes
das consignagdes compulsoria ou facultativa, em decorréncia de relagéo juridica estabelecida com o consignado;
[l — CONSIGNANTE: Orgdo do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte que efetua os
descontos em favor da consignataria.

Art. 3°. As consignagdes em folha de pagamento sao classificadas em obrigatérias e facultativas.

§ 1° Consignagéo obrigatéria € o desconto incidente sobre a remuneragdo, provento ou penséo, efetuado por
forca de Lei ou decisao judicial.

§2° Consignacao facultativa é o desconto incidente sobre a remuneragéo efetuado mediante a autorizagdo prévia
e formal do consignado.

Art. 4°. Considera-se instituigdo consignataria, para efeitos desta Portaria, o destinatario dos créditos resultantes
das consignagdes compulséria e/ou facultativa, e, consignado, o servidor publico efetivo membro dos quadros
permanentes.

Paragrafo unico: Considera-se instituigdo consignataria facultativa aquelas credenciadas juntos ao Servigo
Autdnomo de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte ou as que possuem autorizagdo para tal.

Art. 5°. A efetivagédo das consignacgdes facultativas fica condicionada a existéncia de margem consignavel.

§1° O valor total do desconto referente a consignacao facultativa ndo podera exceder a 35% (trinta e cinco por
cento) da remuneragéo ou provento mensal devido ao beneficiario.

§2° O controle da margem consignavel sera realizado pelo Setor Pessoal do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto
de Limoeiro do Norte.

Art. 6°. Em nenhuma hipétese o célculo da margem incidira sobre qualquer vantagem pecuniaria transitéria, tais
como:

| — Diarias;

Il — Ajuda de custo;

Il — Salario familia;

IV — 132 remuneracao;

V — Adicional de férias;

VI — Adicional pela prestagéo de servigo extraordinario;

VIl — Adicional noturno;

VIl — Adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas;

IX — Vale Alimentagao;

X — Qualquer outro auxilio ou adicional estabelecido por Lei e que tenha carater indenizatério;

XI — Vantagens pecuniarias decorrentes do exercicio do cargo comissionado ou de designagdes para compor
comissoes e fungdes gratificadas;

XIl — Gratificagéo por Trabalho Técnico, Relevante ou Cientifico;

XIII - Os valores pagos a titulo de diferengas e vantagens.

Art. 7°. As parcelas remuneratérias de natureza variavel, desde que nao tenham carater eventual, serao
consideradas para fins de estabelecimento da margem, pela média dos 03 (trés) meses anteriores ao calculo.

Art. 8°. Em caso de exclusdo de consignagao facultativa por insuficiéncia de margem ou a pedido do servidor, ou
ainda nos casos de suspensdo ou cancelamento da consignacao, cabera ao consignado estabelecer a forma de
adimplemento das obrigagbes assumidas diretamente com a instituicdo consignataria credora.

Art. 9°. Caso alguma consignacéo seja diminuida, majorada, suspensa ou excluida por ordem judicial, devera ser
observado o seguinte procedimento:

| — Com excegdo da hipotese de majoragdo, a margem consignavel permanecera comprometida conforme os
valores originais da consignagao, salvo quando se tratar de decisao judicial transitada em julgado ou quando a
decisao dispuser expressamente de modo contrario.

Il — Em caso de majoragdo do valor da consignacgao que extrapole a margem consignavel, deve ser observada a
seguinte ordem de prioridade, independentemente da ordem cronolégica em que tiverem sido autorizadas até o
limite da margem consignavel:

a) Contribui¢cdes a sindicatos e associagoes;

b) Pagamento de planos e seguros privados de assisténcia a saude;

c) Pagamento de seguros;

d) Financiamento da casa propria;

e) Contribui¢cdes para previdéncia complementar;

f) Empréstimos em instituiges financeiras autorizadas pelo Banco Central.

Art. 10. A inclusdo da consignacdo devera observar o cronograma de processamento da folha de pagamento,
devendo ser informada pela instituicdo consignataria até o dia 20 (vinte) de cada més.

Paragrafo unico: As consignacdes informadas apés o dia 20 (vinte) somente comecardo a ser averbadas a partir
do més subsequente ao da solicitagao.

Art. 11. A consignacéo facultativa pode ser cancelada ou suspensa:

| — Por ordem judicial.

Il — Por forga de Lei.

Il — Por vicio insanavel no processo de credenciamento;

IV — A pedido do consignado, que, no caso de compromisso pecuniario assumido e usufruido, devera ser
acompanhado da anuéncia da entidade consignataria;

on
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V — A pedido formal da consignataria.

§ 1° Nos casos previstos nos incisos I, IV e V, o pedido de cancelamento de consignagéo facultativa sera
atendido conforme cronograma de processamento de folha de pagamento, devendo ser informadas até o dia 20
(vinte) de cada més, para inclusao no més da solicitagao.

§ 2° O pedido de cancelamento de consignagao encaminhado apés o dia 20 (vinte) somente efetivar -se-a no més
subsequente ao da solicitagao.

Art. 12. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a consignagéo facultativa podera ser cancelada ou suspensa:
| — Por necessidade de adequagao a normas legais sobre metodologia de calculo e uso da margem consignavel;

Il — Desrespeito, por parte da entidade consignataria, de regras estabelecidas quanto ao uso de cdédigo de
consignagao concedido;

Il — Perda das condigbes que ensejaram o credenciamento da entidade consignataria.

Art. 13. Compete ao Setor Pessoal do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte a
operacionalizagdo das consignagdes, de acordo com esta Portaria.

§1° Devera o Servidor enviar solicitacdo de verificacdo de margem consignavel para o Setor Pessoal do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte que terd o prazo de até 05 (cinco) dias para envio de carta -
resposta.

§2° Nos casos de cancelamento ou suspensdo da consignagao, devera o Setor Pessoal do Servigo Auténomo de
Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte fazer as diligéncias cabiveis junto ao Setor Financeiro e a Consignataria.

Art. 14. A consignagdo em folha de pagamento ndo implica em responsabilidade do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto por divida, inadimpléncia, desisténcia ou pendéncia de qualquer natureza assumidas pelo consignado
perante o consignatario.

§ 1° O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte ndo integra qualquer relagdo de consumo
originada, direta ou indiretamente, entre consignatario e consignado, limitando -se a processar os descontos
solicitados pelo consignatario e autorizados pelo consignado.

§ 2° O pedido de credenciamento de consignatario e a autorizagdo de desconto pelo consignado implicam em
pleno conhecimento e aceitagéo das disposigdes contidas nesta Portaria.

§ 3° A ignorancia do consignatario sobre os vicios de qualidade ou inadequagdo dos produtos e servigos
prestados, diretamente ou por terceiros, sejam estas pessoas fisicas ou juridicas, ndo o exime de
responsabilidade.

§ 4° A Consignataria devera se resguardar de todas as garantias possiveis, eximindo o Servigo Autbnomo de
Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte de qualquer responsabilidade por perdas ou prejuizos decorrentes da
quebra de vinculo do servidor com a Administragdo Publica de Limoeiro do Norte.

§ 5° A Administragdo do Servigo Autébnomo de Agua e Esgoto de Limoeiro do Norte ndo respondera pela
consignagao nos casos de perda de cargo ou fungdo e de insuficiéncia de limite da margem consignavel.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Setor Pessoal do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Limoeiro do Norte.

Art. 16. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Marcio Michael do Nascimento Farias
Superintendente

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 007/2024
Portaria n® 007/2024 - SAAE/LNO/SUP de 01 fevereiro de 2024.

O Superintendente do Servigo Autébnomo de Agua e Esgoto da cidade de
Limoeiro do Norte/CE, no uso de suas atribui¢cdes legais, de acordo com a Lei de Criagao n°® 053/65, conforme
Ato Normativo — Portaria n® 122/2023 de 17 de outubro de 2023 da Senhora Prefeita Municipal de Limoeiro do
Norte/CE em Exercicio, a Lei n° 1.086/2005 de 21 de fevereiro de 2005,

RESOLVE:
1. EXONERAR MAURILO MAIA DE FREITAS do Cargo Comissionado de
Subcoordenador de Contabilidade e Licitagdo do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Limoeiro do

Norte/CE.
2. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Marcio Michael do Nascimento Farias
Superintendente
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 008/2024
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Portaria n® 008/2024 - SAAE/LNO/SUP de 01 fevereiro de 2024.

O Superintendente do Servico Auténomo de Agua e Esgoto da cidade de
Limoeiro do Norte/CE, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei de Criagao n° 053/65, conforme
Ato Normativo — Portaria n® 122/2023 de 17 de outubro de 2023 da Senhora Prefeita Municipal de Limoeiro do
Norte/CE em Exercicio, a Lei n° 1.086/2005 de 21 de fevereiro de 2005,

RESOLVE:

1. EXONER JOSE MARIA FILHO, servidor efetivo do Servico Auténomo de
Agua e Esgoto (SAAE) de Limoeiro do Norte/CE, da Fungdo Comissionada de Agente de Contratagdo padrao
FC-04, do Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Limoeiro do Norte/CE.

2. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Marcio Michael do Nascimento Farias
Superintendente

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 009/2024
Portaria n® 009/2024 - SAAE/LNO/SUP de 01 fevereiro de 2024.

Considerando o disposto no art. 19° da Lei Municipal n°® 2.437 de 09 de janeiro
de 2024,

O Superintendente do Servigo Autébnomo de Agua e Esgoto da cidade de
Limoeiro do Norte/CE, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com a Lei de Criagao n® 053/65, conforme
Ato Normativo — Portaria n® 122/2023 de 17 de outubro de 2023 da Senhora Prefeita Municipal de Limoeiro do
Norte/CE em Exercicio, a Lei n° 1.086/2005 de 21 de fevereiro de 2005,

RESOLVE:
) 1. NOMEAR MAURILO MAIA DE FREITAS, servidor efetivo do  Servigo
Autébnomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Limoeiro do Norte/CE, para a Fung¢do Comissionada de Agente de

Contratagdo padrao FC-04, do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Limoeiro do Norte/CE.
2. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Marcio Michael do Nascimento Farias
Superintendente

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 169/2024
PORTARIA N.° 169/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

EXONERAR GRACIEL ARAUJO DOS SANTOS, do cargo de provimento em comissdo de
COORDENADOR PEDAGOGICO - NIVEL 1, 6rgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal De
Educacao Basica (SEMEB).

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
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Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 170/2024
PORTARIA N.° 170/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

EXONERAR DENILSON GREGORIO DA ROCHA, do cargo de provimento em comissdo de CHEFE
DO SETOR DE ESPORTE DE RENDIMENTO, érgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Desporto e Juventude (SESPORT).

NOMEAR DENILSON GREGORIO DA ROCHA, para o cargo de provimento em comissao de CHEFE
DO DEPARTAMENTO DE DESPORTOS, d6rgdo integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Desporto e Juventude (SESPORT), padrao CC -06.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 171/2024
PORTARIA N.° 171/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribui¢des legais,

RESOLVE:

NOMEAR LIVIA MARIA DE SOUSA MOURA, para o cargo de provimento em comissao de CHEFE DO
SETOR DE ESPORTE DE RENDIMENTO, 6rgéo integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Desporto e Juventude (SESPORT), padrao CC -02.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 172/2024
PORTARIA N.° 172/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.
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A PREFEITA DO MUNICIiPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribui¢cdes legais,

RESOLVE:

EXONERAR WELVV CHAVES VALDIVINO, do cargo de provimento em comissdo de CHEFE DE
DEPARTAMENTO DA JUVENTUDE, 6rgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Desporto e
Juventude (SESPORT).

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 173/2024
PORTARIA N.° 173/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribuicbes legais,

RESOLVE:

EXONERAR GERLE ANA GALVAO NONATO, do cargo de provimento em comissdo de CHEFE DO
SETOR LAZER, ¢rgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Desporto e Juventude
(SESPORT).

NOMEAR GERLE ANA GALVAO NONATO, para o cargo de provimento em comissdo de CHEFE DE
DEPARTAMENTO DA JUVENTUDE, drgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Desporto e
Juventude (SESPORT), padrao CC-06.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 174/2024
PORTARIA N.° 174/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribuigbes legais,

RESOLVE:

NOMEAR CARLOS HENRIQUE BARRETO CELEDONIO, para o cargo de provimento em comisséo de
OO
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CHEFE DO SETOR DE LAZER, 6rgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Desporto e
Juventude (SESPORT), padrao CC-02.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 175/2024
PORTARIA N.° 175/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribui¢cdes legais,

RESOLVE:

EXONERAR MARIA LUIZA GADELHA, do cargo de provimento em comissdo de CHEFE DO SETOR
DE APOIO A ENTIDADES BENEFICENTES DE ASSISTENCIA SOCIAL E ENTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS,
orgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e de Politicas Publicas para
Mulheres, Criancas e Adolescentes e Pessoas com Deficiéncia (SEMAS).

NOMEAR MARIA LUIZA GADELHA, para o cargo de provimento em comissdo de CHEFE DA SECAO
DE ALMOXARIFADO, ¢érgéao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e de
Politicas Publicas para Mulheres, Criangas e Adolescentes e Pessoas com Deficiéncia (SEMAS), padrao CC -01.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 176/2024
PORTARIA N.° 176/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

NOMEAR RAIMUNDO INALDO RODRIGUES DA SILVA, para o cargo de provimento em comissé&o de
CHEFE DA DIVISAO DE CERIMONIAL, ¢6rgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal Governo
(SEGOQV), padrdao CC-05.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.

DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 177/2024
PORTARIA N° 177, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2.024.

A PREFEITA EM EXERCICIO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE - CEARA, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a nomeagao realizada através da Portaria n® 155, de 29/01/2024, publicada no DOM n°
1.638, de 30/01/2024,

CONSIDERANDO o pedido formal de exoneragcdo acostado ao Processo Administrativo n°® 081/2024, de
01/02/2024,

RESOLVE:

Art. 1° - EXONERAR, a pedido, do quadro de pessoal do municipio de Limoeiro do Norte — Ceara, FRANCISCA
SOLYANNE ALVES COSTA,nomeada para o cargo publico denominado de PROFESSOR DE EDUCAGAO INFANTIL
(AC), criado pela Lei n° 1.097, de 26/12/2002.

Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em 01 de fevereiro de 2.024.

Dilmara Amaral Silva,
Prefeita em exercicio

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 178/2024
PORTARIA N.° 178/2024, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024.

A PREFEITA DO MUNICIiPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em exercicio, no uso de
suas atribui¢cdes legais,

RESOLVE:

3 NOMEAR LUCIANA LIMA MELO MENDES, para o cargo de provimento em comisséo de CHEFE DA
DIVISAO DE TRIBUTACAO, ¢rgao integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Finangas,
Orgamentos e Planejamento (SEFIN), padrao CC -04.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , 01 de fevereiro de 2024.
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DILMARA AMARAL SILVA
Prefeita Municipal em exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - ATOS NORMATIVOS - LEI MUNICIPAL: 2447/2024
LEI N.° 2.447, DE 31 DE JANEIRO DE 2024.

Altera a estrutura administrativa da Camara Municipal de Limoeiro
do Norte, cria cargos que especifica, concede reajuste sobre a
remuneragao dos servidores e da outras providéncias

A PREFEITA EM EXERCICIO DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE:

Faco saber que a Camara Municipal de Limoeiro do Norte decretou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

Art. 1°. O quadro de pessoal do Poder Legislativo de Limoeiro do Norte, de provimento em comisséo, fica
estabelecido nas quantidades e nomenclaturas descritos no Anexo Il desta lei.

Paragrafo unico. Fica o Chefe do Legislativo Municipal autorizado a fazer remanejamento interno e/ou
redistribuicdo dos cargos em comissao entre os 6rgaos da administragdo, mediante Resolugéo Interna, para atender
necessidades estruturais e de recursos humanos de readequagéo ao modelo de gestao.

Art. 2°. Os cargos de provimento em comissdo séo de livre nomeagcdo e exoneragdo do Chefe do
Legislativo Municipal.

Art. 3° A remuneracdo dos cargos em comissao esta estabelecida em 9 niveis atrelados aos cargos e
fungbes conforme o disposto no Anexo lll integrante desta lei.

Paragrafo unico. Fica o Chefe do Legislativo Municipal autorizado a acrescer a nomenclatura ou
simbologia dos cargos de provimento em comissdo denominagao qualificativa que identifique, com maior visibilidade, as
especificidades dos respectivos lugares funcionais, podendo, por Resolugéo, a qualquer tempo, suprimir ou modificar
tais acréscimos.

Art. 4°. As atribuicdes basicas dos cargos em comissdo estao dispostas no Anexo IV desta lei.

Paragrafo unico. Atribuicdes especificas de cada cargo em comissdo poderdo ser definidas por
Resolugéo da Mesa Diretora em consonancia com os Anexos da presente lei.

Art. 5°. Os servidores efetivos da Camara Municipal de Limoeiro do Norte terdo sua remuneragdo
reajustada em 10% (dez por cento).

Art. 6°. Os servidores que ocupam cargos comissionados da Camara Municipal de Limoeiro do Norte terdo
sua remuneragao reajustada em 10% (dez por cento).

Paragrafo unico. O reajuste de que trata o caput sera incidido sob os padrdes dos cargos comissionados
previstos no Anexo lll desta Lei e da Lei Municipal 2.430/2023.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7°. Respeitados os limites, as condigbes e as exigéncias estabelecidas na legislagdo orgamentaria, e
especial na Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2.000, Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e na Lei
Complementar n°® 173, de 27 de maio de 2020, as despesas decorrentes desta Lei correrdo, no que couberem, a conta
de programagbes constantes da vigente Lei Orgamentaria Anual (Lei n® 2.368/22, de 31 de outubro de 2022) e de
créditos adicionais autorizados nos termos do art. 167, V e VI da Constituicdo Federal.

Art. 8°. Revogadas as disposicdes em contrario, esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
mantendo seus efeitos legais a partir da aprovagao desta Lei.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE , Estado do Ceara, em 31 de janeiro de 2024.

Dilmara Amaral Silva,
Prefeita em exercicio

ANEXO Il
CONSOLIDAGAO DOS CARGOS EM COMISSAO
LOTAGAO AREAS / CARGOS QUANTIDADE
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GABINETE DA PRESIDENCIA

Chefe de Gabinete

Assistente de Transporte

Coordenador Administrativo do Gabinete da Presidéncia
Coordenador de Cerimonial
CONTROLADORIA

Controlador

Chefe de Fiscalizagdo Contratual
OUVIDORIA

Ouvidor

PROCURADORIA

Procurador Legislativo

Assessor Administrativo do Setor Juridico
CAMARA CIDADA

Assessor Juridico da Camara Cidada
Chefe de Atendimento da Camara Cidada
PROCURADORIA DA MULHER
Procuradora da Procuradoria da Mulher
Assistente Psicossocial

Al AW =2 NW AN =N Ww o

CAMARA Chefe de Atendimento da Procuradoria da Mulher
MUNICIPAL SECRETARIAS
SECRETARIA LEGISLATIVA 5
Assessor de Documentagao 1
Assistente Legislativo 4
SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA 3
Chefe Administrativo Financeiro 1
Chefe do Setor de Compras e Suprimentos 1
Chefe de Recursos Humanos 1
SECRETARIA DE COMUNICACAO 6
Assessor de Comunicagéo 1
Assistente de Comunicagao 2
Assistente Audiovisual 3
SECRETARIA PATRIMONIAL 18
Chefe de Almoxarifado e Patrimbnio 1
Assistente de Zeladoria 3
Assistente de Recepgéo 4
Assistente de Seguranga 8
Assistente de Manutengao Predial 2
GABINETE DOS VEREADORES 15
Assessor Parlamentar 15
TOTAL GERAL DE CARGOS 64
ANEXO Il
QUADRO DE REMUNERAGAO
FUNGAO | NOMECLATURA | SIMBOLO | NIVEL | REMUNERAGA | QTD | TOTALRS$
DO CARGO (o)
R$
Chefe de Chefe de
Gabinete Gabinete CcC 7 4.400,00 1 4.400,00
Controlador Controlador CcC 5 2.200,00 1 2.200,00
Ouvidor Ouvidor CcC 5 2.200,00 1 2.200,00
Coordenador
Administrativ
odo Coordenador CcC 3 1.863,40 3 5.590,20
Gabinete da
Presidéncia
Er"‘.’“ra.dm Procurador cc 9 10.648,00 1 10.648,00
egislativo Legislativo
Assessor
Administrativ Assessor cc 4 199650 1 1.996,50
o do Setor
Juridico
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Assessor

Juridico da Assessor

Camara Juridico CC 6.000,00 2 12.000,00
Cidada

Chefe de

Atendimento Assessor cc 2.200,00 | 1 2.200,00
da Camara

Cidada

Procuradora Procuradora cc 6.000,00 | 1 6.000,00
da Mulher

Assistente Assistente Ill cc 2.200,00 | 1 2.200,00
Psicossocial

Chefe de

Atendimento

da Assessor CcC 2.200,00 1 2.200,00
Procuradoria

da Mulher

Assessor de

Documentaga Assessor CcC 1.996,50 1 1.996,50
o

Assistente Assistente Il cc 1.730,30 | 4 6.921,20
Legislativo

Chefe do

Setor de Assessor cc 2.200,00 | 1 2.200,00
Compras e

Suprimentos

Chefe de

Fiscalizagao Assessor CcC 2.200,00 1 2.200,00
Contratual

Chefe

Administrativ Assessor CC 2.200,00 1 2.200,00
o Financeiro

Chefe de

Recursos Assessor CcC 2.200,00 1 2.200,00
Humanos

Chefe de Assessor cc 2.200,00 | 1 2.200,00
Almoxarifado

Assessorde | o, denador cc 1.996,50 | 1 1.996,50
Comunicagao

Coordenador | =\ 4enador cc 1.863,40 | 1 1.863,40
de Cerimonial

Assistente de | Adistente | cc 173030 | 1 1.730,30
Transporte

Assistente de | )\cistente Il cc 173030 | 4 6.921.20
Recepgao

Assistente de | p\qistente | cc 146410 | 3 4.392,30
Zeladoria

Assistente de | ) itonte | cc 1.464,10 | 2 2.928.20
Comunicagao

Assistente de | p\qistente | cc 146410 | 8 11.712,80
Seguranga

Assistente Assistente || cc 1.730,30 3 5.190,90
Audiovisual

Assistente de

Manutengéao Assistente I CcC 1.730,30 2 3.460,60
Predial

Assessor Assessor cc 220000 15 33.000,00
Parlamentar Parlamentar

Chefe de Chefe de

Gabinete Gabinete CC 4.400,00 1 4.400,00
Controlador Controlador CcC 2.200,00 1 2.200,00
Ouvidor Ouvidor CC 2.200,00 1 2.200,00
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Coordenador
Administrativ
odo
Gabinete da
Presidéncia

Coordenador

CcC

1.863,40

5.590,20

Procurador
Legislativo

Procurador
Legislativo

CcC

10.648,00

10.648,00

Assessor
Administrativ
o do Setor
Juridico

Assessor

CcC

1.996,50

1.996,50

Assessor
Juridico da
Camara
Cidada

Assessor
Juridico

CC

6.000,00

12.000,00

Chefe de
Atendimento
da Camara
Cidada

Assessor

CcC

2.200,00

2.200,00

Procuradora
da Mulher

Procuradora

CcC

6.000,00

6.000,00

Assistente
Psicossocial

Assistente Il

CcC

2.200,00

2.200,00

Chefe de
Atendimento
da
Procuradoria
da Mulher

Assessor

CcC

2.200,00

2.200,00

Assessor de
Documentaga
o]

Assessor

CC

1.996,50

1.996,50

Assistente
Legislativo

Assistente Il

CcC

1.730,30

6.921,20

Assistente de
Zeladoria

Assistente |

CcC

1.464,10

4.392,30

Assistente de
Comunicagao

Assistente |

CcC

1.464,10

2.928,20

Assistente de
Seguranga

Assistente |

CcC

1.464,10

11.712,80

Assistente
Audiovisual

Assistente Il

CcC

1.730,30

5.190,90

Assistente de
Manutengéao
Predial

Assistente Il

CC

1.730,30

3.460,60

Assessor
Parlamentar

Assessor
Parlamentar

CcC

2.200,00

15

33.000,00

Assistente de
Zeladoria

Assistente |

CC

1.464,10

4.392,30

SiMmBOLO

NIVEL

VALOR

CcC
cC
CcC
CC
CcC
CcC
CcC
cC
CcC

O©o~NOOOPRrWN-=-

ANEXO IV
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ATRIBUIGOES BASCIAS DOS CARGOS EM COMISSAO
CARGO ATRIBUIGOES BASICAS

Dirigir as atividades juridicas relativas ao setor juridico desta
Casa; assessorar os vereadores e demais funciondrios do
legislativo nos assuntos juridicos da Cémara; defender,
judicialmente ou extrajudicialmente os interesses e direitos
da Camara; emitir pareceres sobre consultas formuladas
pelo Presidente, demais vereadores ou pelos Orgdos da
Camara, sob o aspecto juridico e legal; redigir e examinar
projetos de leis, resolugdes, justificativas e vetos, emendas,
regulamentos, contratos e outros atos de natureza juridica;
emitir pareceres sobre editais de licitacbes, dispensa e
inexigibilidade, bem como os contratos a serem firmados
pela Presidéncia; acompanhar junto aos 6rgaos publicos e
privados as questdes de ordem juridica de interesse da
Camara; exercer outras atividades correlatas que forem
determinadas pelo Presidente da Camara, tais como auxiliar
quanto aos aspectos juridicos a Mesa Diretora nos trabalhos
legislativos; orientar quanto ao aspecto juridico, os
processos administrativos e sindicancias instauradas pela
Presidéncia; atender aos pedidos de informagdes da Mesa
Diretora e dos demais vereadores; auxiliar as comissées nos
trabalhos legislativos, quanto aos aspectos juridicos e
legais; elaborar defesas e acompanhar os processos junto
aos oOrgdos de controle externo; desempenhar outras
atividades afins com a area juridica que lhes forem
determinadas ou delegadas pelo Presidente, Mesa
Administrativa e Chefe de Gabinete.

Organizar a agenda das atividades e programagdes oficiais
do Departamento, atendendo as pessoas que procurarem o
6rgéo, podendo agregar outras fun¢gdes compativeis com a
atividade do o6rgédo; promover e registrar informacdes
Assessor Juridico da Camara Cidada | relativas ao departamento; assessorar o 6rgao na tomada de
decisbes; prestar auxilio juridico aos interessados que
necessitarem; emitir parecer em procedimentos que for
solicitado, na medida de sua competéncia; outras atividades
correlatas e solicitadas pelos superiores.

Zelar pela participagdo mais efetiva de vereadoras em
atividades da Céamara e das mulheres em geral na politica
local do Municipio; fiscalizar programas e politicas publicas
do Governo Municipal voltados para as mulheres e criangas;
receber denuncias de discriminagdo e violéncia contra a
mulher; cooperar com organismos locais, estaduais e
nacionais na promogédo dos direitos da mulher; articular
agOes de enfrentamento e prevengdo de violéncia contra a
mulher, promog¢ao da igualdade, autonomia das mulheres;
agdbes de mediagdo para mulheres; outras atividades
correlatas e solicitadas pelos superiores e pertinentes a area
juridica.

Procurador Legislativo

Procuradora da Mulher
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Abordagem psicossocial: acolher e orientar as mulheres
mediante situagbes de conflito e/ou sofrimento psiquico;
Acgoes de promogao: orientacdes psicossociais, divulgacéo
dos servicos e aplicacdo de instrumentais para levantar
dados sobre qualidade de vida dos cidadaos; Circuito da
Saude Psicossocial: promover agbes interventivas nos
ambientes de convivio das mulheres atendidas que
possibilitem melhoria no aspecto biopsicossocial das vitimas
de violéncia doméstica. Proporcionar as mulheres atendidas
a percepgdo de novas formas de enfrentamento de
condigdes adversas, visando a sua saude mental e melhor
qualidade de vida. O foco dos atendimentos psicoldgicos é o
fortalecimento da autonomia e autoestima, contribuindo para
a eliminagdo de quaisquer formas de negligéncia, violéncia
e opressao contra as mulheres.

Assistente Psicossocial

Coordenar as atividades administrativas e legislativas, na
organizagédo e funcionamento do Gabinete do Presidente;
realizando as tarefas pertinentes e distribuindo -as aos
demais cargos do Gabinete; supervisionar ou elaborar
projetos, indicagdes, proposicdes, emendas e demais atos
inerentes ao processo legislativo; assessorar o Vereador -
Presidente em suas relagdes politico -administrativas com a
populacdo, o6rgdos e entidades publicas e privadas;
assessorar a elaboragdo da agenda de compromisso e
obrigacbes do Vereador-Presidente; receber, preparar e
expedir correspondéncias do Vereador-Presidente; organizar
e manter atualizados os registros e controle pertinentes ao
gabinete; controlar os gastos do gabinete e zelar pela
otimizagdo dos recursos da Camara; cumprir as
determinagbes do Presidente; exercer outras atividades
correlatas.

Atribuigbes conferidas na Lei Municipal n°® 1.934 -A, de
26/11/15; manter-se atualizado quanto as leis e demais
normativos relativos a area de controle interno; elaborar
fluxos e normatizar procedimentos internos; acompanhar os
controles de fiscalizagdo de contratos; recepcionar e
Controlador eventualmente auditar os controles internos de almoxarifado,
patriménio, frota, combustivel e outros; checar as
publicagdes no Portal da Transparéncia da Céamara
Municipal, outras; desempenhar outras tarefas que lhes
forem determinadas ou delegadas pelo Presidente, Mesa
Administrativa e Chefe de Gabinete.

Atribuicbes conferidas na Lei Municipal n° 1.972, de
31/08/16; coordenar o atendimento aos municipes e
reivindicagbes da sociedade em geral; outras tarefas que
lhes forem determinadas ou delegadas pelo Presidente,
Mesa Administrativa e Chefe de Gabinete.

Chefe de Gabinete

Ouvidor
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Executar os servigos de natureza juridico administrativa e
burocratica inerentes ao seu setor; prestar informagbes e
orientacdes necessarias a eficaz solugdo das demandas sob
sua responsabilidade; redigir textos, documentos, oficios,
pareceres, minutas de projetos de leis e outros expedientes
da Camara Municipal, sempre que solicitado, observando as
técnicas de redacdo oficial; analisar e corrigir documentos
elaborados internamente, verificar a redagéo de documentos
Assessor Administrativo (Juridico) em geral e dar suporte nas respectivas questdes a todas as
diretorias da Camara Municipal; recepcionar documentos
dando o0s encaminhamentos necessarios, colhendo
assinaturas e repassando informagbes ou documentos de
interesse  da Camara Municipal; recepcionar a
documentagdo expedida pelas diversas Unidades
Administrativas da Camara Municipal e encaminha -las ao
Diretor Juridico agilizando o atendimento das solicitagdes
recebidas; realizar outras atividades correlatas ao cargo.
Coordenar os trabalhos da Camara Cidada; organizar a
agenda das atividades e programacdes oficiais; atender as
pessoas que procurarem o 6rgéo, podendo agregar outras
fungbes compativeis com a atividade do érgao; promover e
registrar informacgdes relativas ao 6rgao; assessorar o 6rgao
na tomada de decisbes; prestar auxilio juridico aos
interessados que necessitarem; emitir parecer em
procedimentos que for solicitado, na medida de sua
competéncia; realizar outras atividades correlatas ao cargo.
Coordenar os trabalhos da Procuradoria da Mulher;
organizar a agenda das atividades e programacgdes oficiais;
atender as pessoas que procurarem o 6rgao, podendo
agregar outras fungbes compativeis com a atividade do
6rgéo; promover e registrar informagodes relativas ao 6rgao;
assessorar 0 6rgéao na tomada de decisdes; prestar auxilio
juridico aos interessados que necessitarem; emitir parecer
em procedimentos que for solicitado, na medida de sua
competéncia; realizar outras atividades correlatas ao cargo.
Coordenar os procedimentos de compras de bens e servigos
da Camara Municipal; realizar os estudos técnicos
preliminares necessarios ao planejamento das aquisigoes;
elaborar plano anual de compras; realizar coleta de pregos
de mercado; alinhar com a contabilidade os centros de
custos a serem adotados; apresentar ao Chefe de Gabinete,
ao final de cada exercicio, o relatério das atividades de sua
Chefe do Setor de Compras e area de atuagdo, bem como o planejamento de compras
Suprimentos (plano anual) do exercicio subsequente; dirigir e orientar os
setores administrativos acerca da instrugdo dos processos
de compras e servigos; proceder com o encaminhamento
das informagdes de compras e servigos para o Tribunal de
Contas do Estado; orientar as Unidades acerca da utilizagao
dos materiais permanentes; elaborar mapas de cotagao;
executar outras tarefas correlatas inerentes as
responsabilidades do Chefe de Compras e Suprimentos.

Chefe de Atendimento - Camara
Cidada

Chefe de Atendimento - Procuradoria
da Mulher
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Conhecer a legislagdo que rege os procedimentos e
contratos na administragcao publica (Leis Federais 8666/93,
14133/2021, 10520/2022, IN 05/2017 MP, LC 123/20086,
Decreto Federal 10024/2019 e outras); receber
assessoramento do Controlador Geral, da Assessoria
Contabil, de Controle Interno, de Licitagbes e Setor Juridico,
no desempenho de suas atribui¢gdes; conhecer o inteiro teor
do Contrato, bem como os instrumentos que o deram
origem, como o Edital e seus anexos; subsidiar o gestor do
contrato no exercicio de suas fungdes; acompanhar,
inspecionar, examinar e verificar a conformidade da
execugao contratual com o que foi contratado; registrar
ocorréncias sobre a execugao dos contratos (data, relato da
ocorréncia, providencia tomada ou documento expedido,
resultados, encaminhamentos, etc); zelar pelo bom
relacionamento com a contratada; apresentar,
periodicamente ou quando solicitado, relatério
circunstanciado de acompanhamento da execugdo do
servico, da entrega do material ou do bem, que devera ser
instruido com registros fotograficos e demais documentos
probatérios, quando for o caso; atestar o recebimento de
servigos; fiscalizar quanto ao cumprimento integral das
obrigacbes contratuais assumidas pela contratada; informar
ao gestor do contrato para solicitar a substituicdo dos bens
ou servigos que se apresentarem inadequados, com vicios
imperfeicdes, deficiéncias e/ou omissdes; se reportar e
encaminhar as questdes que ultrapassarem suas
atribuicbes ao Chefe de Gabinete; observar os prazos
contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no
caso da inexisténcia de sua previsdo, prazo razoavel;
reportar-se sempre ao representante da contratada; conferir
os dados da Nota Fiscal antes de atesta-la, promovendo as
corregbes devidas quando for o caso; ter acesso as
informagbes do setor de Almoxarifado quanto as
caracteristicas dos bens recebidos; acompanhar o
cumprimento do cronograma fisico -financeiro; comunicar a
unidade requisitante eventuais atrasos nos prazos de
entrega e/ou execugdo do objeto, bem como os pedidos de
prorrogacao, se for o caso, com as devidas justificativas;
avaliar a qualidade dos servigos executados, sempre que
possivel; outras tarefas correlatas inerentes a
responsabilidade do Chefe de Fiscalizacdo Contratual.

Chefe de Fiscalizagdo Contratual
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Controlar e manter atualizado o registro dos dados pessoais,
funcionais dos servidores da Camara Municipal; instruir
processos relacionados com os direitos dos servidores;
promover e aplicar as normas, regulamentos e
procedimentos relativos ao Plano de Cargos e Carreiras;
elaborar escala anual de férias dos servidores, de
conformidade com as necessidades dos servicos e
observancia das normas estabelecidas; elaborar atos de
concessao de diarias e ajuda de custo para os servidores da
Camara; manter a disposi¢do das autoridades competentes
toda a documentagdo exigida para fins de controle e
fiscalizagao; elaborar e encaminhar expedientes necessarios
a concessdo de direitos e vantagens dos servidores;
examinar e informar as ocorréncias relativas ao provimento
de cargos, vacancia, afastamento e movimentagcdo de
pessoal; proceder & averbacdo e contagem de tempo de
servigco dos servidores; prestar informagdes em processos e
dar pareceres quando oficialmente solicitado; fornecer
subsidios a instancia superior, na area de recursos
humanos, para planejamento de agdes; estudar, propor e
dar execugao as politicas municipais relativas aos recursos
humanos, notadamente quanto a gestdo do quadro de
pessoal e de carreiras, a formagao profissional, a avaliagéo
do desempenho, ao sistema de motivagao e disciplina e as
previsbes financeiras relativas a encargos sociais;
acompanhar a execugdo das obrigacdes de encerramento
da folha de pagamento, tal como o encaminhamento do e -
social e outras informacgdes; proceder a gestdo do Quadro
de Pessoal e, anualmente, face aos estudos, elaborar as
propostas de alteragdes que se mostrem adequadas; outras
tarefas correlatas inerentes a responsabilidade do Recursos
Humanos.

Chefiar, coordenar e supervisionar o Setor de Almoxarifado;
manter e organizar o almoxarifado; executar o recebimento,
estocagem e distribuicdo de bens de consumo e duraveis;
realizar inventarios periodicos; orientar e fiscalizar a
execugao de atividades dos servidores lotados no Setor;
planejar a politica administrativa de formacédo de estoques,
gerenciamento e distribuicdo de materiais, insumos e
equipamentos comprados ou recebidos a qualquer titulo
pela Camara Municipal e destinados ao Setor a seu cargo;
Chefe de Almoxarifado definir, conjuntamente com  diversos setores e
departamentos da administragcdo da Camara Municipal, os
itens a serem mantidos em estoque, estabelecendo niveis
de seguranca e lotes de reposicdo; assessorar aos
Secretarios Municipais, quanto a forma de controle de seus
estoques, com registros de entrada e de saida, conforme
exigéncia legal; conferir notas fiscais e atestar o recebimento
de materiais de consumo e duraveis; realizar inventarios
periédicos; exercer outras atividades correlatas de chefia do
setor.

Chefe de Recursos Humanos
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Atender ao Chefe de Gabinete e demais superiores nas
decisbes administrativas; planejar, dirigir, coordenar,
supervisionar e controlar as atividades da Secretaria;
apresentar relatérios mensais e/ou peridédicos de suas
atividades, propondo solugbes para eventuais problemas;
examinar processos, redigir informagdes sobre matéria
relacionada com a Secretaria Administrativa Financeira,
interpretando e aplicando leis e regulamentos; elaborar
Chefe Administrativo Financeiro projetos basicos, zelar pelas questdes administrativas e
financeiras da Camara Municipal; requisitar material de
consumo e bens duraveis, trabalhar em atendimento a
legislacdo que rege a matéria e em conjunto com as
orientacdes de Controle Interno na execugdo de suas
tarefas; acompanhar os servicos dos o6rgdos unidades
administrativas que compdem a estrutura da Camara e a
Secretaria Administrativa Financeira; executar tarefas
correlatas, a critério do superior imediato.
Manter e organizar o ambiente de trabalho e a cultura do
gabinete; elaborar oficios e correspondéncias do Gabinete
em geral; responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo
controle de arquivo do gabinete; responsabilizar-se pela
Coordenador Administrativo do movimentagdo dos processos junto as comissdes
Gabinete da Presidéncia permanentes; responsabilizar-se pela requisigdo e
devolugao de materiais de expediente; prestar atendimento
preliminar a cidaddos que procurem o gabinete; elaborar
projetos basicos; prestar auxilio aos assessores e demais
servidores conforme.
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Realizar a intermediag&o entre o Poder Legislativo Municipal
e a Imprensa local, regional, estadual e federal; executar a
produgdo de material jornalistico e a comunicagdo para
prestadores de servicos que divulguem os trabalhos
realizados por esta Instituicdo e seus representantes;
manter contatos diarios com os organismos responsaveis
pelos meios de comunicagdo, relatando atividades do
Legislativo Municipal; divulgar através do site da Cémara e
demais midias sociais todas as matérias que envolvem o
Legislativo, as reunides e eventos; organizar noticias diarias
referentes ao municipio divulgadas pela imprensa;
assessorar o Presidente e demais Vereadores em matérias
a ser veiculadas nos meios de comunicagdo; prestar ao
publico as informagbes e matérias sobre as atividades da
Camara Municipal; documentar os eventos do municipio;
executar atividades correlatas; executar servigos de audio e
video nas sessdes plenarias, audiéncias, solenidades e
congéneres, adotando solugdes técnicas mais adequadas a
natureza do servigo desenvolvido; operar mesa de audio e
Assessor de Comunicagao sistema de video durante as sessdes legislativas ou sempre
que necessario, respondendo por sua qualidade; manter em
perfeita ordem e funcionamento os equipamentos que
integram o sistema de som e video da Camara; instalar e
manter o funcionamento de alto-falantes, microfones,
equipamentos de video, retroprojetores, projetores, data
show e televisores nos locais apropriados nas dependéncias
da Camara e nas sessoes itinerantes; efetuar a instalagdo
dos equipamentos de som e video do plenario,
compreendendo a instalagdo de cabos, linhas de
transmissao, além de efetuar a operagao dos equipamentos
em ambientes internos e externos;  reproduzir
apresentagdes, slides, fiimes e similares nas sessdes
legislativas, audiéncias, reunides e congéneres, sempre que
solicitado; promover o arquivamento, controle e
disponibilizacdo do material gravado nas sessOes
legislativas, audiéncias, solenidades e congéneres; auxiliar
os superiores nas tarefas que lhe competirem; realizar
outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por
iniciativa prépria ou que lhe forem atribuidas por superior.
Planejar, coordenar e executar o cerimonial de todas as
sessOes solenes e eventos institucionais da Céamara
Municipal; providenciar a confeccdo de diplomas e
medalhas para as homenagens aprovadas; consolidar,
manter e atualizar a relagdo de convidados; elaborar e
expedir convites para solenidades e eventos institucionais
da Camara Municipal; organizar e orientar o servico de
Protocolo nos dias de sessbes solenes e eventos
institucionais da Camara Municipal; registrar o nome das
autoridades presentes as sessdes solenes e eventos
institucionais da Camara Municipal; informar ao Gabinete do
Presidente sobre a convocagdo de servidores para o
trabalho de apoio as sessdes solenes e eventos
institucionais da Camara Municipal; confeccionar e
providenciar a entrega do &lbum da solenidade ao
homenageado; executar os demais servigos determinados
pela Presidéncia que guardem relagdo com as atividades do
setor.

Coordenador de Cerimonial
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Receber, analisar, registrar, autuar, controlar, catalogar,
classificar e tramitar os documentos oficiais encaminhados a
Camara Municipal de Limoeiro do Norte; controlar, organizar
o0 arquivo; facilitar o acesso aos documentos arquivados;
expedir e receber documentos e correspondéncias interna e
externa de acordo com regras e diretrizes institucionais;
atender ao publico interno e externo nas solicitagbes de
pesquisa de documentos; operar sistemas necessarios a
execucado das fungbes pertinentes ao cargo; executar
atividades correlatas.

Executar os servicos de natureza administrativa e
burocratica inerentes ao seu setor; executar, sob
determinagcdo superior, os tramites necessarios para
licitacbes e compras, observando a legislacdo correlata;
Assistente Legislativo registrar a tramitacdo de papéis e documentos, prestando
informacdes e orientagbes necessarias a eficaz solugdo das
demandas sob sua responsabilidade; executar o servigo de
controle de patrimbnio; realizar outras atividades inerentes
ao cargo.

Zelar pelas atividades de controle da area de transporte;
dirigir o veiculo oficial da Camara Municipal, transportando
0s passageiros autorizados; realizar viagens autorizadas;
realizar entregas de documentos, convocagbes e
correspondéncias em geral, colhendo assinaturas se
necessario; realizar servicos bancarios sempre que
solicitado; acompanhar as manutengbes preventivas e
corretivas do veiculo, especialmente nas trocas de dleo,
calibragem de pneus, abastecimentos, revisdes do sistema
elétrico e de refrigeragéo, ar condicionado, freios e demais
itens necessarios ao bom funcionamento; manter em ordem
e em dia os documentos de uso obrigatério do veiculo;
Assistente de Transporte verificar pneus, extintor de incéndio e demais equipamentos
de uso obrigatdrio do veiculo; preencher e manter em dia o
relatério diario de uso e quilometragem do veiculo;
comunicar as ocorréncias de fatos e avarias relacionados
com o veiculo sob sua responsabilidade; cumprir as normas
internas referentes ao uso dos veiculos oficiais do Poder
Legislativo; manter o veiculo sob sua responsabilidade em
perfeito estado de conservagao, limpeza e condigbes de
funcionamento; apoiar os demais setores de apoio da
Camara, sempre que necessario; apresentar-se
convenientemente trajado para o trabalho; abrir e fechar
portas para os passageiros, exigindo-lhes o uso do cinto de
segurancga; executar outras atividades correlatas.

Assessor de Documentagao
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Assessorar o Vereador no atendimento aos Gabinetes
Parlamentares; coordenar as ag¢bes administrativas, tais
como limpeza e manuten¢do do Gabinete do Parlamentar e
da Presidéncia; coordenar e registrar a agenda dos
parlamentares; assessorar os parlamentares em ac¢des junto
as comunidades; cuidar das correspondéncias dos
gabinetes, bem como da redagdo das proposigbes dos
parlamentares; atender ao publico e registrar providéncias a
serem executadas pelo Gabinete do Parlamentar;
assessorar os parlamentares em plenario; assessorar em
areas técnicas subsidiando a elaboragédo das proposigoes;
cuidar da organizagdo, convites e equipe de apoio das
audiéncias publicas promovidas pelos parlamentares;
prestar servigos administrativos junto aos Gabinetes da
Assessor Parlamentar Presidéncia, dos Parlamentares e dos demais setores
administrativos; assessorar agbes junto as Comissdes
Permanentes; promover integracdo dos mandatos
parlamentares com a comunidade; fazer acompanhamento
das proposigdes parlamentares junto ao Setor Legislativo da
Camara, informando a comunidade e aos Vereadores o
andamento de suas proposi¢des; assessorar quanto aos
aspectos legais do processo legislativo; assessorar os
Vereadores quanto a elaboragéo de projetos em geral, e
orienta-los na elaboragdo de requerimentos, indicagbes e
demais proposigdes; assessorar a elaboragdo de atos e
diligéncias internas e externas dos assuntos pertinentes a
Camara Municipal; responder consultas de Vereadores
sobre interpretagbes de textos legais; executar atividades
correlatas.

Servicos de recepgdo e portaria; manter o controle de
entrada e encaminhamento e saida de pessoas; atender,
completar e registrar ligagbes telefénicas internas e
externas; receber, anotar e transmitir recados; organizar
listas de enderegos telefénicos de interesse da Camara;
zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagao e
funcionamento do equipamento de trabalho; manter o
controle de ficharios de interesse dos vereadores; digitar
documentos e tabelas e operar programas de computador;
sugerir o envio de matéria que tramita na Camara aos
interessados e responsabilizar-se pelos mesmos; apoiar os
Oficiais e Auxiliares Legislativos em suas tarefas, quando
determinado pela chefia; executar outras atividades
correlatas.

Cuidar da abertura e fechamento das dependéncias da
Camara, na auséncia do assistente de seguranga; realizar
servigos necessarios ao funcionamento e controle da cantina
e copa; preparar e servir café, agua, cha e lanches; executar
atividades de limpeza e conservagéo nas dependéncias dos
diversos setores da Céamara Municipal; auxiliar em
pequenos consertos e mudancas de moveis, quando
solicitado; manter organizados e conservados os materiais
utilizados na execugéo dos servigos; auxiliar na limpeza da
Assistente de Zeladoria copa e dos utensilios empregados; manter a devida higiene
das instalagbes sanitarias e da copal/cozinha; manter a
arrumagao da cozinha limpando recipientes e vasilhames;
remover o pO de moveis, tetos, portas, janelas e
equipamentos; limpar utensilios, como cinzeiros e objetos
de adornos; coletar o lixo nos depdsitos, recolhendo -0
adequadamente; remover ou arrumar moveis e utensilios;
solicitar material de copa e cozinha; encaminhar visitantes
aos diversos setores da Camara; executar outras atividades
correlatas.

Assistente de Recepgéao
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Assistir aos trabalhos do coordenador de imprensa; executar
as atividades corriqueiras de transmissdo e gravagéo das
plenarias, audiéncias e demais sessbes da Camara
Municipal; manter as gravagbes em arquivo especifico; zelar
Assistente de Comunicagao pelas publicagdes e site da Camara; ser responsavel pela
guarda dos equipamentos de som e imagem e saber opera -
los; realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao
cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por
superior.

Gerenciar os Segurancas da Céamara, bem como os
guardas municipais destacados para o Poder legislativo
Municipal; organizar a Seguranga interna do Poder
Legislativo Municipal; realizar a seguranga do vereador
investido no cargo de Presidente da Camara Municipal;
atender &s necessidades de policia e segurancga interna da
Camara Municipal; zelar pela integridade da rede fisica e
dos equipamentos da Camara; abrir e fechar a porta
principal, obedecendo criteriosamente os horarios de
funcionamento da Cémara; manter fechadas as
dependéncias internas, de uso exclusivo dos servidores e
dos vereadores; fazer, juntamente com a recepg¢ao, triagem
de fluxo de pessoas estranhas ao Legislativo nas diversas
dependéncias da Camara, mantendo sob controle; atender
as normas de seguranca na forma da legislagdo vigente;
comunicar ao Chefe imediato, qualquer irregularidade
detectada; desempenhar outras funcgdes pertinentes ao
servigo de seguranca.

Assistente na operagado de cameras portateis para captagao
de imagens, utilizando linguagem audiovisual orientada
pelos padrdes da instituicdo. Atuar auxiliando na operacao
de sistemas audiovisuais nos ambientes da Céamara
Municipal durante as gravagoes, zelando pela seguranca e
bom funcionamento dos equipamentos. Auxiliar na edigao
dos contelidos captados na fase de producédo, analisar todo
o conteudo captado e estruturar este contelido a fim de
obter o resultado esperado de acordo com a proposta da
produgdo audiovisual, e entregar em tempo habil aos
Vereadores. Quando necessario, operar, sob orientagdo dos
Assessores ou Vereadores, os equipamentos de fotografias,
gravagdo e reprodugcdo dos conteudos da instituicao,
mantendo responsabilidade sobre 0s controles
indispensaveis a gravacdo e reprodugdo. Prestar suporte
nas montagens de diversos equipamentos de multimidia,
cotagdo e elaboracdo de termo de responsabilidade de
equipamentos multimidia. Assisténcia no armazenamento
do material da area. Auxiliar na digitalizacdo e conversao
das imagens. Executar outras atividades relativas a area.
Montagem de equipamentos eletrdnicos da Camara
Municipal para pleno funcionamento dos trabalhos.

Montar, ajustar, instalar, manter e reparar aparelhos e
equipamentos elétricos e, tais como motores, dinamos,
instrumentos, aparelhos transmissores e receptores de
sinais, aparelhos eletrodomésticos e equipamentos
auxiliares e aparelhos de controle e regulagem de corrente.
Planejar servigos de manutencao e instalagao
eletroeletronica e realizar manutengdes preventiva, preditiva
e  corretiva. Instalar  sistemas e  componentes
eletroeletronicos e realizar medicoes e testes. Preparar o
ambiente para a confecgdo de projetos em madeira, ajudar
nas corregées de projetos quando necessario, dar suporte
no processo de montagem de méveis da Camara Municipal.
Auxiliar nos acabamentos. Pintar, envernizar ou encerar as
pecas e moveis confeccionados.

Assistente de Seguranga

Assistente Audiovisual

Assistente de Manutencao Predial
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, Estado do Ceara, em 31 de
janeiro de 2024.

Dilmara Amaral Silva,
Prefeita em exercicio
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EQUIPE DE GOVERNO

Dilmara Amaral Silva
Prefeito(a) Interino(a)

Eriano Marcos Araujo da Costa Maria Jose da Costa Freitas
Procuradoria Geral do Municipio - PGM Secretaria Municipal Finangas, Orgamentos e
Planejamento - SEFIN

Marcio Jose Lopes de Lima Carlos Eduardo Borges Evangelista

Secretaria Municipal de Educacgao Basica - SEMEB Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo -
SEINFRA

Raul Bankiza de Oliveira Joao Dilmar da Silva

Secretaria Municipal de Atividades Eco.empreend, Secretaria Municipal de Governo - SEGOV

Rec. Hidri. e Energ. e Meio Amb - SEMAE

Jorgeanna Grangeiro e Silva Alberto de Oliveira Lima

Sec. Mun. de Assisténcia Social e de Politicas Secretaria Municipal de Desportos e Juventude -
Publicas para Mulheres, Crian e Ado e Pes. Com SESPORT

Defic. - SEMAS

Renato Maia Remigio Marcio Michael do Nascimento Farias
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo - Servigo Autdbnomo de Agua e Esgoto - SAAE
SECULT

Francisco Josimar de Souza Vieira Joao Udison Saraiva Cruz

Superintendéncia de Transito - SUTRAN Secretaria Municipal de Projetos Urbanisticos e

Habitagdo Social - SEPURB

Raul Bankiza de Oliveira Jose Wilson Loures de Assis

Instituto Municipal de Meio Ambiente de Limoeiro Sec. Municipal de Gestao de Convénios, Recursos
do Norte - IMMAB Humanos e Patrimoniais - SEGESC

Emanuelle Sarah Holanda Crisostomo Darlyson de Lima Mendes

Secretaria Municipal de Saude - SECSA Céamara Municipal de Limoeiro do Norte - CMLN
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