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ANO VII - N°1.385, DE 25 DE JANEIRO DE 2023.

SECAO DO PODER EXECUTIVO

Secretaria Municipal de Governo (SEGOV)

INSTRUCOES NORMATIVAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2023.

Dispoe sobre a nomeagdo de Fiscal de Contrato e suas atribui¢oes
na Administragdo Publica Municipal.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de sua compe-
téncia, que lhe foi designada pela Lei Municipal n® 2.313/2022 ¢ o PREFEITO MUNICI-
PAL, no uso de sua competéncia que lhe foi atribuida pela Lei Organica do Municipio:

CONSIDERANDO que cabe a Controladoria Geral do Municipio orientar os
Gestores dos Orgdos da Administragdo quanto a prevengdo de erros e irregularidades de
natureza legal, contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial;

CONSIDERANDO que a agdes do Sistema de Controle Interno pelos Pode-
res Municipais consiste em obrigagdo constitucional e legal, a ser cumprida pela Admi-
nistragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO que normas de rotinas e de procedimentos de controle
sd0 normas internas sobre atribuigdes e responsabilidades das praticas de trabalho mais
relevantes e de maior risco ¢ dos procedimentos de controle dos sistemas administrativos
e dos processos de trabalho da organizagio;

CONSIDERANDO a garantia do cumprimento estrito da lei, conforme a re-
dagdo do art. 67 da Lei n° 8666/1993 “a execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por um representante da Administragdo especialmente designado, permitida a
contratagio de terceiros para assisti-lo de informagdes pertinentes a essa atribui¢ao”;

CONSIDERANDO que a Administragdo tem o poder-dever de fiscalizar a
execucdo do contrato, para assegurar que o objeto contratual seja executado corretamente
e que as obrigagdes decorrentes sejam realizadas no tempo e modo devidos;

CONSIDERANDO que o acompanhamento e a fiscalizago eficiente ¢ eficaz
do contrato sdo instrumentos imprescindiveis ao gestor na defesa do interesse publico;

CONSIDERANDO as disposigdes do art. 58, I1I da Lei n® 8.666/1993 que
confere a Administragdo Publica entre as prerrogativas em relagdo ao contrato, a fiscaliza-
¢do de sua execugdo, para realizar o interesse piblico envolvido em cada avenga firmada;
E o dever de garantir a observancia dos principios basilares da administragdo publica
entre eles a Legalidade, a Impessoalidade, a Moralidade, a Publicidade, a Eficiéncia e
ndo esquecendo o Interesse Publico e a Segregacdo de Fungdes, esta Controladoria cria
normas sobre a obrigatoriedade da nomeagdo de fiscal de contrato e suas atribui¢des no
ambito da Administragdo Piblica Municipal.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa estabelece normas e diretrizes que
deverdio ser obedecidas pelos Orgios da Administragio Municipal e Autarquias Munici-
pais, quanto a nomeagdo de um servidor publico para a fungao de Fiscal de Contrato, a
importancia da atuagdo no acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos administrativos
firmados pela gestdo municipal, e as atribui¢des para atuar nessa fungao.

Art. 2°. A Administragdo tem o poder-dever de supervisionar todos os contra-
tos firmados pela gestdo municipal. Sao obrigatorios seu acompanhamento e fiscalizagio.

Paragrafo Unico. O Gestor do Contrato devers nomear formalmente um Representante da
Administracdo para atuar na funcio de Fiscal de Contrato.

Art. 3°. A administragao tem ainda a faculdade de contratar terceiros para
assistir e subsidiar de informagoes o Fiscal de contrato na execugdo de suas atribuigdes.

Art. 4°. A contratagdo de agentes terceirizados, mencionado no artigo ante-
rior, se daria em casos especificos, em que o fiscal de Contrato ndo detivesse o conhe-
cimento aprofundado, cabendo a administragao verificar se a complexidade do contrato
exige a assisténcia desse terceiro.

Art. 5°. Para os efeitos desta Instrugdo Normativa considera-se:

L Instrugdo normativa: Documento que estabelece os procedimentos a serem
adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades e rotinas de trabalho;
1. Orgdo: Unidade administrativa pela qual a Administragdo Piiblica opera e atua

concretamente. Ex. Secretarias, Controladoria, Procuradoria ou Departamento que confi-
gure como unidade orgamentaria;

I Gestor: Prefeito, Secretarios Municipais, ordenadores de despesas;

V. Gestor de contratos: ¢ o servidor pertencente ao quadro de funcionarios da
administragdo municipal, formalmente nomeado como ordenador de despesas do 6rgdo e
responsavel pelas decisdes gestoras do mesmo. Incluindo-se desde as etapas de planeja-
mento até o encerramento do contrato.

V. Fiscal de contratos: é o servidor pertencente aos quadros da Administragdo
municipal, preferencialmente ocupante de cargo efetivo, formalmente nomeado, na forma
dos art. 67 e 73 da Lei 8.666/1993, para acompanhar a execugdo dos contratos, sejam
continuos ou imediatos, de servigos ou aquisi¢des; No caso de contratos de obras publicas
o fiscal de contrato ¢ denominado fiscal de obra.

VL Terceiros: previsto pela redacdo do caput do artigo 67 da lei 8.666/93, trata-se
de pessoa fisica ou juridica contratada para auxiliar e assistir na execucdo das atribui¢des
do fiscal de contrato. Sendo facultativa a contratagdo do mesmo pela gestdo administrati-
va;

VIL Preposto: previsto no artigo 68 da lei 8.666/93, trata-se do representante do
contratado, e devera ser formalmente designado para servir como interlocutor junto a
Administragdo. Devendo ser nomeado mediante procuragdo, que ira falar pela empresa,
receber as demandas e reclamagdes da Administragdo, acompanhar e fiscalizar a execu-
¢do do objeto, anotar ocorréncias, tomar medidas para o saneamento de eventuais falhas,
solicitar a Administragdo providéncias a seu cargo.

VIIL Fiscalizagdo: E a atividade exercida de modo sistemético pelo contratante e
seus representantes, objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢des contra-
tuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos. Constituindo a atividade de
maior responsabilidade nos procedimentos de gestdo contratual, em que o fiscal devera
exercer um acompanhamento zeloso e didrio sobre as etapas/fases da execugdo contratual,
tendo por finalidade verificar se a contratada vem respeitando a legislagdo vigente e cum-
prindo fielmente suas obrigagdes contratuais com qualidade.

IX. Servigo: Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administragdo, tais como: demoli¢do, conserto, instalagio, montagem, operagio,
conservagao, reparagdo, adaptagdo, manutengao, transporte, locagdo de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnico-profissionais (Lei 8.666/93, art. 6°, Inciso II).

X. Obra: Toda construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagio, reali-
zada por execugao direta ou indireta (lei 8.666/93, art. 6°, Inciso I).

XL Compra: Toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma so
vez ou parceladamente (Lei 8.666/93, art. 6°, Inciso III).

XII. Livro de Ocorréncias: Documento/Registro proprio (livro, arquivo eletroni-
co, caderno ou folhas) no qual serdo anotadas todas as ocorréncias relacionadas com a
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José Maria Lucena,
Prefeito.

Andréa de Holanda Lucena,
Secretaria Municipal de Governo (SEGOV).

Maria Aparecida de Lima Moura,
Controladora Geral do Municipio.

José Almar Santiago de Almeida,
Secretdrio Municipal de Financas,
Orgamentos e Planejamento (SEFIN).

Anténio Jerrivan Filho,
Secretdrio Municipal de Gestdo de Convénios,
Recursos Humanos e Patrimoniais (SEGESC).

Deolino Junior Ibiapina
Secretdrio Municipal de Satide (SECSA).

Maria de Fatima de Holanda dos Santos Silva,
Secretdria Municipal de Educagdo Bdsica (SEMEB).

Maria Arivan de Holanda Lucena,
Secretdria Municipal de Assisténcia Social e
de Politicas Publicas para Mulheres, Criangas e
Adolescentes e Pessoas com Deficiéncia (SEMAS).

Francisco Valdo Freitas de Lemos,
Secretdrio Municipal de Infraestrutura e
Urbanismo (SEINFRA).

Davi Alves de Lima,
Secretdrio Municipal de Desportos e Juventude
(SESPORT).

Jorge Alan Pinheiro Guimardes,
Secretdrio Municipal de Cultura e Turismo (SECULT).

Ederson Cleyton da Costa Castro,
Secretdrio Municipal de Atividades Econémicas,
Empreendedorismo, Recursos Hidricos e Energéticos
e Meio Ambiente (SEMAE).

Alane de Holanda Nunes Maia,
Secretdria Municipal de Projetos
Urbanisticos e Habitacdo Social (SEPURB).

Eriano Marcos Aratijo da Costa,
Procurador Geral do Municipio (PGM).

Francisco Valdo Freitas de Lemos,
Superintendente do Servico Auténomo
de Agua e Esgoto (SAAE).

Karisia Mara Lima de Oliveira,
Superintendente do Instituto Municipal de
Meio Ambiente (IMMAB).

Composigdo, Produgdo e Edi¢do

Assessoria de Tecnologia da Informagdo.
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execucdo do contrato.

XIII. Adimplemento do Contrato: Cumprimento de todas as obrigagdes ajustadas pelas partes contratantes.
XIV. Inexecucdo ou Inadimpléncia do Contrato: Descumprimento total ou parcial de suas clausulas e condigdes
ajustadas, devido a agdo ou omissdo de qualquer das partes contratantes.

XV. Rescisdo: Encerramento ou cessagao da eficacia do contrato antes do encerramento de seu prazo de vigéncia.

DANOMEACAO

Art. 6°. O Secretario e/ou Gestor do Contrato devera nomear formalmente, um servidor da administragao
para atuar como Fiscal de Contrato.

Paragrafo Unico: As nomeagdes deverdo respeitar o principio da especializagdo, recaindo, preferencialmente, sob o
servidor que seja técnico ou que possua conhecimento na area referente ao objeto do contrato.

Art. 7°. A nomeagao do fiscal (e do seu substituto) devera ser feita por meio de Portaria, devidamente pu-
blicada, que contenha os dados do servidor e do contrato que serd fiscalizado (numero do processo administrativo e do
contrato firmado, partes, descrigao sucinta do objeto e prazo).

Podera utilizar Modelo de Portaria anexo a esta instrugéo. (ANEXO I)
Parégrafo Unico: Deverd haver uma nomeagio especifica para cada contrato, caso a nomeagdo se dé simultdnea em
mais de um contrato, podera ser descrito numa s6 Portaria.

Art. 8°. Sdo requisitos obrigatorios para o perfil do servidor ocupante da fungdo de fiscal de contrato:

I- Pertencer aos quadros da administragao;

1I- Gozar de boa reputacdo ético-profissional,

1I- Possuir preferencialmente conhecimentos técnicos do objeto a ser fiscalizado;

IV- Nao esta respondendo a processo de sindicancia;

V- Nao possuir em seus registros funcionais puni¢des decorrentes de pratica de atos lesivos ao patrimonio
publico;

VI- Nio haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a administragio ptiblica;

DOS IMPEDIMENTOS

Art. 9°. Serdo impedimentos para a nomeagao do servidor na fungo de fiscal de contratos:

I- Tenha interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato;

1I- Esteja litigando judicial ou administrativamente com o preposto, gerentes, diretores, proprietarios ou socios
da empresa contratada ou respectivos conjuges ou companheiro;

II- Tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das pessoas indicadas no inciso anterior;

IV- Mantenha relagdo de crédito ou débito com a empresa contratada ou com as pessoas indicadas no inciso II
deste artigo;

V- Tenha, por qualquer condigdo, aconselhado a parte contratada ou tenha, a qualquer momento, por qualquer

titulo, recebido honorario, créditos, presentes ou favores desta.

Paragrafo Unico: O servidor designado que incorrer em qualquer hipotese de impedimento devera, imediatamente,
comunicar o fato ao gestor ou a autoridade competente para tal. Configurando-se omissdo do dever de comunicar o
impedimento, o servidor incorrera em falta grave com efeitos disciplinares.

Art. 10. Nao poderdo atuar na fiscalizagio dos contratos, o Prefeito Municipal, Vice-prefeito, os integrantes
do Corpo Juridico, da Unidade de Controle Interno e Fiscais de Tributos, por serem suscetiveis de se manifestar sobre
os atos praticados na fase da execugio contratual.

Art. 11. Ao servidor ¢ vedada a dispensa de fiscalizar a execugdo dos contratos, salvo quanto aos impedi-
mentos listados nesta Instrugéo.

DA SUBSTITUICAO
Art. 12. A administragdo podera nomear ou designar o suplente ao fiscal de contratos. Estando sujeito as
mesmas condigdes estabelecidas para os titulares, especialmente no que se refere ao perfil, impedimentos e responsabi-

lidades do mesmo.

Art. 13. O suplente assumira a fungdo de gestor de contrato automaticamente, quando o titular incorrer em
uma das seguintes situagdes:

I- Impossibilidade fisica comprovada;

II- Nomeagdo para outra tarefa de responsabilidade especifica, exceto fiscaliza¢do de outro contrato, desde que
auferido a impossibilidade da execucdo das duas fungdes de forma razoavel e eficiente;

II- Férias;

IV- Exoneragao;

V- Aposentadoria;

VI- Instauragdo de processo disciplinar ou citagdo em agdo penal, agdo civil publica ou tomada de contas espe-
cial;

VII- Condenagdo em qualquer das hipoteses do inciso anterior;

VIII- Destituicdo da tarefa de fiscalizagdo por conveniéncia do servigo.

§ 1°. Observadas as situagdes previstas nos incisos de [ a III, e assim denominadas como eventos de substituigao provi-
soria, podera o titular retornar ao oficio, tdo logo cesse a situagdo que deu causa ao afastamento.
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§ 2°. Durante este periodo de substituicdo provisoria, o suplente mantera o acompanha-
mento e a fiscalizagdo do contrato, com as anotagdes no registro proprio, iniciado pelo
titular, indicando a condigdo de suplente em exercicio.

DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 14. Ao fiscal de contratos compete:
I- Ter conhecimento prévio de sua competéncia e do seu ambito de atuagdo. O
fiscal devera assinar Declaracdo de Ciéncia e Responsabilidade; (ANEXO II)
1I- Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar e do objeto
contratado;
11I- Devera manter copia do termo contratual e de todos os aditivos, se existentes,
do edital da licitagdo, da especificagdo técnica, do projeto béasico ou termo de referéncia,
conforme o caso, da proposta da Contratada, juntamente com outros documentos que
possam dirimir duvidas originarias do cumprimento das obrigagdes assumidas pela con-
tratada;

IV- Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas, dos
servigos prestados a Administragdo, bem como a qualidade dos produtos fornecidos;

V- Averiguar se os contratados mantém, durante toda a execucdo do contrato, as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagio;

VI- Assegurar o cumprimento das exigéncias das garantias contratuais;

VII- Acompanhar a execugdo do contrato, observando os prazos estabelecidos no

cronograma fisico-financeiro;

VIII- Fiscalizar o contrato;

IX- Nio aceitar servigo irregular ou material diversos daquele especificado no
Edital e na proposta vencedora;

X- Indicar as eventuais glosas das faturas;

XI- Atestar a execugao dos servigos e obras contratadas;

a) O atesto sera feito no documento fiscal original, por meio de carimbo em que

conste 0 nome, a matricula ou portaria, assinatura do agente responsavel pelo recebimen-
to, data do mesmo e a identificagdo da qual o servidor ¢ vinculado. Informar a area respon-
savel pelo controle ou gestdo de contratos o eventual descumprimento dos compromissos
pactuados, que podera ensejar a aplicacdo de penalidades; Modelo de carimbo (ANEXO
11I)

XII- Registrar formalmente e periodicamente, em registro proprio, por meio de
livro de ocorréncia, as falhas ou insatisfagoes durante a execugdo do contrato, e deter-
minando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou defeitos observados,
consoante o artigo 67, §1°, da Lei n® 8.666/93; Podera ser utilizado modelo (ANEXO V)
X1I- Requerer sempre que necessario, dos demais setores administrativos do 6rgéo
gestor, informagdes necessarias para o saneamento duvidas provenientes da fiscalizagao
do contrato;

XIV- Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela contratada;

XV- Devera informar a Administracdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou
baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugdes e as sangdes que
entender cabiveis para regularizagio das faltas e defeitos observados;

XVI- Encaminhar as questdes que ultrapassam o ambito das atribui¢des que lhe
foram designadas aos respectivos responsaveis;

XVII- Verificar e medir a execugao dos servigos e o recebimento dos bens e materiais
adquiridos, oriundos do objeto do contrato. Incluindo, sempre que necessario, nos proces-
sos de pagamento provenientes de objetos especificos, instrumentos comprobatorios da
realizagdo dos mesmos.

XVIII-  Devera controlar o prazo de vigéncia do contrato e execu¢do do objeto, e
quando da proximidade do encerramento da vigéncia contratual, noticiar com antece-
déncia minima de 70 (setenta) dias, ao gestor do contrato, verificando se ha interesse na
continuidade do contrato, para serem tomadas as providéncias necessarias.

XIX- Ao final da execugdo do servigo ou entrega do bem, o fiscal devera emitir Ter-
mo de Recebimento Provisério (ANEXO V) e Termo de Recebimento Definitivo (ANE-
XO VI) que comprovara a entrega/execugdo dos ajustes contratuais em conformidade.

Paragrafo Unico: Para auxiliar na atuagdo de sua fungo, o fiscal de contrato, devera
utilizar os check list’s constantes nesta instrugdo, que o ajudaréa na conferéncia e controle.
(ANEXOS VII A XVII)

DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATO
Art. 15. O Gestor de Contrato ¢ o Secretario Municipal nomeado por ato do
Chefe do Poder Executivo Municipal responsavel pelo acompanhamento e gerenciamento

do instrumento de contrato do qual sua Secretaria ¢ gestora.

Art. 16. Sao atribuigdes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais
disposicdes previstas na Lei Federal 8666/93 e nesta Instrugdo Normativa.

I- Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos ou da Ata de Registro de
Pregos, do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;
1I- Gerenciar o contrato, acompanhando a vigéncia do instrumento contratual, a

fim de proceder as diligéncias administrativas necessdrias para prorrogagdo, se for possi-
vel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratagio, de modo a garantir o atendimen-
to do interesse publico, sendo responsavel por requerer tempestivamente as respectivas
prorrogagdes instruindo o pedido com manifestagio técnica do fiscal do contrato, se for o
caso.

1I- Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas,
com qualidade e em respeito & legislagdo vigente;

V- Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para
que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

V- Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algada que venham a
ocorrer ao longo da execugdo contratual;

VI- Submeter ao setor de compras relatorios para analise de notas/glosas escritas

pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no
valor mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor financeiro.

VII- Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de
servigo/entrega ou fornecimento;

VIII- Repassar ao Fiscal de Contratos todas as eventuais informacdes adicionais
relativas ao contrato, para que este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

IX- Propor medidas que melhorem a execugéo do contrato.

X- Conhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestdo;

XI- Encaminhar a Assessoria Juridica as questdes que ultrapassam o ambito das

suas atribuigdes para que possam ser solucionadas;

XII- Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou
suporte técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adota-
da.

X1I- Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que
o mercado assim o exigir ¢ quando da sua prorrogacdo, nos termos da Lei, manifestan-
do-se sobre execugdo de ajustes, requerimento de concessdo de reajuste, prorrogagdes e
etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou
servigos prestados comunicando as irregularidades encontradas.

XIV- Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Chefe do Poder
Executivo, sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos aprovados,
alteragdes de prazos, cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo
pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a Administragdo na tomada de
decisdes.

XV- Notificar a contratada, sobre irregularidades encontradas;

XVI- Comunicar a autoridade competente com copia ao responsavel pelo orgao
municipal de controle interno acerca das irregularidades cometidas pela contratada, suge-
rindo, quando for o caso, a imposi¢do de sangdes contratuais e/ou administrativas, con-
forme previsdo contratual, editalicia e/ou legal;

XVII- Controlar o prazo de vigéncia do contrato e execugdo do objeto, assim como
suas etapas e demais prazos contratuais/ (inclusive os editalicios), recomendando por
escrito, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, ao setor competente a adogdo
das medidas necessarias a deflagragdo de novo procedimento licitatorio ou prorrogagio,
quando legalmente admitida.

Art. 17. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades acessorias
assumidas pela contratada em decorréncia da execu¢do do contrato ensejara a aplicagdo
de sangdes administrativas previstas no instrumento convocatorio e na legislagio vigente,
conforme disposto nos artigos 77 ¢ 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Art. 18. Eventual aplicacdo de sangao ao contratado pela apuragio de inciden-
tes contratuais devera ser precedida da instauragdo do processo administrativo correspon-
dente pela Assessoria Juridica, e, em todos os casos, ¢ garantido ao contratado utilizar-se
de todos 0s meios € recursos inerentes ao direito de defesa, conforme art. 5°, inciso LV da
Constituicao Federal.

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 19. Em qualquer fase da execugdo do contrato a controladoria podera
auditar a documentagao provinda do mesmo.

Art. 20. Os procedimentos contidos na presente Instrugao Normativa devem
ser adotados obrigatoriamente por todos os 6rgdos da administragdo municipal.

Art. 21. Os casos omissos ou que suscitarem duvida serdo disciplinados e
dirimidos pela Controladoria Geral Do Municipio.

Art. 22. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

José Maria Lucena,
Prefeito.

Maria Aparecida de Lima Moura,
Controladora Geral do Municipio.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2023.

Dispoe sobre a responsabilidade e a padronizagdo das atividades
dos setores de Almoxarifado do Municipio de Limoeiro do Norte
- Ce.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNlCiPIO, no uso de sua compe-
téncia, que lhe foi assegurada pela Lei Municipal n® 2.313/2022 e o PREFEITO MUNI-
CIPAL, no uso de sua competéncia que lhe foi atribuida pela Lei Organica do Municipio:

CONSIDERANDO que cabe a Controladoria Geral do Municipio orientar os
Gestores dos Orgdos da Administragdo quanto a prevengdo de erros e irregularidades de
natureza legal, contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial;

CONSIDERANDO que a agdes do Sistema de Controle Interno pelos Po-
deres Municipais consistem em obriga¢do Constitucional e Legal, a ser cumprida pela
Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica é regida por principios
Constitucionais, os quais sdo responsaveis pela organizacdo e estruturagdo da adminis-
tracdo, além de preceituar os requisitos basicos para uma administragdo de qualidade, sdo
eles: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica, regida por tais principios,
busca por meios de gerenciamento de agdes e indicadores, atingir melhores resultados em
prol da eficiéncia e eficacia da gestdo;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar este objetivo e garantir a ob-
servancia dos principios Constitucionais da Administragdo Publica, faz-se necessaria a
elaboragdo de normas e procedimentos que orientem as praticas e rotinas no servigo pu-
blico;
A Controladoria Geral do Municipio vem estabelecer procedimentos padronizados e
fortalecer os controles internos, os quais possibilitam alcangar a eficiéncia desejada no
desenvolvimento dos servigos prestados pelo Almoxarifado;

RESOLVE,
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa estabelece normas e diretrizes que
deverdo ser obedecidas pelos Orgdos da Administragio Municipal e Autarquias Munici-
pais, quanto a padronizagdo na realizagio das atividades exercidas nos setores de Almo-

xarifado, assim como as atribui¢des do responsavel pelo setor.

Art. 2°. Para os efeitos desta Instrugdo Normativa consideram-se:

I- Instrugdo Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a serem
adotados objetivando a padronizacdo na execucdo de atividades e rotinas de trabalho;

II- Orgdo: Unidade administrativa pela qual a Administragdo Paiblica opera ¢ atua
concretamente. Ex. Secretarias, Autarquia que configurem como unidade orgamentaria;
1I- Unidade Executora: Departamento administrativo que presta os servi¢os pu-
blicos. Ex: escolas, unidades basicas de saude, hospitais, cras, creas.

V- Gestor: Prefeito, Secretarios Municipais e Diretores ou Presidentes de Autar-
quias e Fundo de Previdéncia;

V- Almoxarife: servidor responsavel pela guarda dos bens de consumo e perma-

nentes adquiridos pela administragdo e entregues no setor de almoxarifado da administra-
¢do publica, enquanto 1a estiverem armazenados, responsavel também pela organizagio,
realizagdo e supervisao de todas as atividades realizadas neste setor;

VI- Almoxarifado: local destinado a guarda e conservacdo de bens de consumo
e permanentes, em recinto coberto, adequado a sua natureza, tendo a fungio de destinar
espacos onde permanecera cada item aguardando a requisicdo por parte das unidades
executoras;

VII- Fornecedor: Pessoa fisica ou Juridica que através de contrato abastece os
almoxarifados, com bens de consumo ou permanente para o efetivo funcionamento da
administragao publica;

VIII- Recebimento: E o ato da entrega de um bem permanente ou de consumo a
Administragdo Piblica, no local previamente designado;

IX- Bens de Consumo: Aquele que, em razio de seu uso corrente, perde normal-
mente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a 02 (dois) anos. Nos ter-
mos da Portaria N° 448, de 13/09/2002, emanada pela Secretaria do Tesouro Nacional,
combinada com a defini¢do da Lei N° 4320/64 e ainda nos termos da Portaria N° 548, de
22/09/2015;

X- Bens Permanente: Aquele que, em razao de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica e/ou tem sua durabilidade superior a 02 (dois) anos.
XI- Ordem de Compra: documento que formaliza o processo de compra.

XII- Empenho: Primeira fase da despesa orgamentéria. E registrado no momento
da contratagdo de aquisigao de bens de consumo e permanente;

X1II- Liquidagdo: fase que antecede o pagamento, consiste no recebimento do bem
de consumo ou permanente.

XIV- Requisigao: documento que formaliza a solicitagdo de bens para serem entre-
gues pelo almoxarifado a demais unidades que o solicitam;

XV- Fluxo: Ato de movimentar de modo continuo um processo, caminho que os
documentos devem percorrer;

Art. 3°. Sdo requisitos obrigatdrios para o funcionamento do Almoxarifado:

I- O local deve possuir estrutura adequada para tal fim;
11- Alvara de Funcionamento;
1I- Alvard da Vigilancia Sanitaria;

Art. 4°. A estrutura fisica do prédio do almoxarifado deve ser adequada, ao
menos com minimo necessario:

I- Ambiente limpo e organizado;

1I- Local de armazenagem com teto forrado;

1I- Ter janelas, teladas, que proporcionem uma boa circulagio de entrada e saida
de ar;

V- Prateleiras de madeira ou de ferro, caso haja prateleiras de alvenaria, estas

deverdo ser revestidas de madeira, eucatex , mdf, etc;

Art. 5°. Para um bom funcionamento do setor, este devera ser equipado com:

L Computador;

11 Impressora,

111 Internet;

V. Balanga;,

V. Prateleiras;

VL Pallets;

VIL Freezer ou camera frigorifica;
VIIIL Cavaletes;

IX. Extintor

Art. 6°. O Almoxarifado s conseguira desenvolver seu trabalho com eficién-
cia se houver cooperagdo miitua de outros setores, ha documentos que, sdo obrigatorios,
0 envio de copia ao setor:

L. Finalizada as formalizagGes legais licitatorias, com a assinatura dos contratos
para aquisi¢ao de bens (consumo e permanentes), a copia do documento contratual devera
ser enviada ao almoxarifado pelo Gestor do Contrato;

IL. Apos o fechamento da emissdo da Ordem de Compra, com assinatura e auto-
rizagdo do Gestor, a copia desde documento juntamente com a copia da Nota de Empenho
devera ser enviada ao Almoxarifado;

I Logo que o Gestor assinar a Nomeacdo do Fiscal de Contrato, para acom-
panhar os contratos de aquisi¢des de bens, este devera informar ao setor, pois o fiscal de
contrato podera participar dos recebimentos dos produtos;

Paragrafo Unico: s6 sera possivel uma correta execugio dos servigos dentro do setor de
almoxarifado, se estes documentos forem disponibilizados ao responsavel.

O envio deve se da tempestivamente, tdo logo sejam confeccionados, assinados e publi-
cados.

ANOMEACAO

Art. 7°. A administragdo Municipal, devera nomear, por meio de portaria, o
servidor efetivo e temporario que sera o responsavel pelo Almoxarifado.
Art. 8°. So requisitos obrigatorios para o perfil do servidor ocupante da func¢do de al-
moxarife:

I- Gozar e boa reputago ético-profissional;

1I- Nao esta respondendo a processo de sindicancia ou processo administrativo;
1I- Nao possuir em seus registros funcionais punigdes decorrentes de pratica de
atos lesivos ao patrimonio piblico nos Gltimos 5 anos;

V- Nio haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a adminis-

tragdo publica.
DA SUBSTITUICAO

Art. 9°. A administragdo podera nomear ou designar um substituto ao res-
ponsavel pelo almoxarifado. Estando sujeito as mesmas condigdes estabelecidas para os
titulares, especialmente no que se refere ao perfil, impedimentos e responsabilidades do
mesmo.

Art. 10. O substituto assumira a fungdo de responsavel pelo almoxarifado,
quando o titular incorrer em uma das seguintes situagdes:
I- Impossibilidade fisica comprovada;
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1I- Nomeagdo para outra tarefa de responsabilidade especifica, exceto responsa-
vel por mais de um almoxarifado, desde que auferido a impossibilidade da execucéo das
duas fungdes de forma razoavel e eficiente;

11I- Férias;

V- Exoneragao;

V- Aposentadoria;

VI- Instauragao de processo disciplinar ou citagao em acdo penal, agdo civil publi-
ca;

VII- Condenagdo em qualquer das hipoteses do inciso anterior;

VIII- Destituigao da tarefa por conveniéncia do servigo.

Parégrafo Unico: Observadas as situagdes previstas nos incisos de I a III, e assim deno-
minadas como eventos de substituicdo provisoria, podera o titular retornar ao oficio, tdo
logo cesse a situagdo que deu causa ao afastamento.

DAS ATRIBUICOES

Art. 11. Sao atribui¢des do Almoxarife:
I- Ter a responsabilidade pela guarda, seguranga e preservagdo do bem adquirido
pela Administragdo Piblica e recebido pelo setor de almoxarifado;
1I- Organizar, realizar, acompanhar e supervisionar todas as atividades realizadas
neste setor;
1I- Zelar pela organizagdo, higienizagdo e funcionalidade do prédio em que fun-
ciona o almoxarifado;
IV- Verificar constantemente as condigdes fisicas do setor, e em caso de compro-
metimento, comunicar ao gestor responsavel;
V- Arquivar todos os Contratos referentes aos bens a serem recebidos em seu
setor;
VI- Receber e conferir (quantitativa e qualitativamente) os bens adquiridos de

acordo com os Contratos, Ordem de Compra, Nota de Empenho e Nota Fiscal, proceder
assim também com o bem cedido, mediante Termo de Cessao;

VII- Receber todo bem adquirido pela administragdo e entregue no setor;

VIII- Registrar em sistema informatizado de Controle Interno, as notas fiscais e os
bens recebidos e arquivar toda a documentagao referente a entrada dos produtos, devida-
mente assinada. (Nota fiscal, Nota de Empenho, e Relatorio de Entrada);

IX- Langar no Sistema informatizado de Controle Interno a saida/distribui¢do de
todos os bens, atendendo a requisi¢do do solicitante, e arquivar a documentagao referente
a dispensagao destes produtos, devidamente assinada. (Requisicao, Relatorio de Saida)
X- Encaminhar ao setor responsavel (Controle Interno da Unidade Gestora) as
notas fiscais, devidamente atestadas, juntamente com o Relatorio de Entrada da mercado-
ria, no sistema de controle para da continuidade a fase de liquidago, e posteriormente a
organizagdo documental do processo para pagamento;

XI- Nio receber bens fora das especificagdes dispostas no contrato, ou que apre-
sentem defeito ou avarias;

XII- Elaborar estatisticas de consumo por bens para previsdo das compras;

XIII- Elaborar balancetes dos bens existentes ¢ demais relatdrios solicitados ao se-
tor;

XIV- Preservar a qualidade e as quantidades dos bens estocados;

XV- Viabilizar o inventario anual dos bens estocados;

XVI- Organizar e manter atualizado o registro de estoque do bem existente;

XVII- Supervisionar e controlar a distribui¢do racional do bem requisitado;

XVIII-  Estabelecer metas de conferencia das necessidades de aquisi¢do dos bens de

consumo para fins de reposi¢do de estoque, ¢ informar ao gestor da necessidade de aqui-
si¢do.

DO RECEBIMENTO

Art. 12. O Almoxarifado ¢ o local designado para receber toda mercadoria
adquirida pela Administragdo Piblica ou auferida em doagéo ou cessao.
Paragrafo Unico. O horario de funcionamento do almoxarifado, para recebimento de
mercadorias deve ser previamente estipulado, de preferéncia que o recebimento seja re-
alizado entre os dias uteis, trinta minutos apos o comego do horario administrativo e
trinta minutos antes o término do horario administrativo ja estipulado pela Administragao
Publica, respeitando-se o horario de almogo do almoxarife. Mas qualquer mudanga de
horario deve ser informada previamente ao Gestor responsavel, ao setor de compras e
aos fornecedores.

Art. 13. Sio considerados documentos habeis para o recebimento de bens de
CONsSumo ou permanentes:

I- Nota Fiscal;

1I- Termo de Cessdo, Doagao;

MI- Declaragdo exarada no processo relativo a permuta;

V- Nota de Transferéncia, nos casos de transferéncia de bens entre os setores.

§ 1°. Nestes documentos constardo, obrigatoriamente:

a) Descrigdo do bem;
b) Marca;

c) Quantidade;

d) Unidade de medida;
e) Valor.

§ 2°. Nio devera ser recebido pelo Almoxarifado, bens de consumo ou bens permanente,
cuja origem nao tenha sido por meio de compra ou doagéo, portanto, sem a existéncia de
documentac¢do comprobatoria especifica.

Art. 14. O recebimento se da, apds a verificagdo quantitativa e qualitativa
dos bens (consumo ou permanente) e consequente aceitagdo, e devera ser realizado
mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem prejuizo
da civil e criminal no que couber.

Art. 15. A rotina para o recebimento dos bens deve seguir as seguintes obriga-

toriedades:
I- O almoxarife ¢ a pessoa responsavel pelo recebimento dos bens;
1I- No ato do recebimento devem ter em maos a ordem de compra, contrato ou

proposta da vencedora e o empenho, referente a entrega, e conferir com a Nota Fiscal
enviada pelo fornecedor;

1I- Receber os bens apenas se o quantitativo e valor da Nota Fiscal for igual ao
valor da Ordem de Compra, caso haja divergéncia comunicar ao fiscal do contrato;
V- No ato do recebimento, se o almoxarife verificar que houve danos nas em-

balagens, devera solicitar que sejam substituidas nos casos em que se fizer necessario,
comunicando ao fiscal de contrato e/ou gestor da unidade (por escrito) a ocorréncia do
fato acima citado;

V- Ao receber bem permanente, o almoxarife, devera no prazo maximo de
01(um) dia, comunicar ao Setor de Patrimonio, que providenciara o processo de tomba-
mento;

Art. 16. Finalizado o recebimento e conferencia, estando os bens em confor-
midade com a nota, a ordem de compra ¢ as especificidades do contrato, devera ser feito
o aceite, onde o Almoxarife devera carimbar e atestar a Nota Fiscal.

Art. 17. Apos a devida conferéncia dos bens (consumo ou permanente) ¢ a
realizagdo do atesto, o Almoxarife deve dar prosseguimento as atividades do setor, in-
formar no sistema informatizado de Controle Interno, a entrada dos bens, e em seguida
encaminhar a nota fiscal e o relatério de entrada a Unidade Executora da Secretaria de
origem da despesa, para realizagdo do processo de liquidagdo e pagamento.

Paragrafo Unico. Quando o bem recebido se tratar de bem permanente, uma copia da nota
fiscal, devidamente atestada, devera ser encaminhada também a Divisao de Patrimonio do
municipio, e este devera dar inicio ao processo de tombamento do bem.

Art. 18. O recebimento de bens patrimoniais moveis por doagdo devera ser
formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relagdo de bens recebi-
dos e 0 Termo de Doagao.

Art. 19. A Entrada do bem no Almoxarifado s6 ¢ oficialmente confirmada com
duas agdes: Atesto da Nota Fiscal no Recebimento e o langamento das informagdes de
entrada dos produtos no sistema informatizado de Controle Interno, este langamento deve
se da imediatamente ap0s a conferencia e ateste da NF.

Paragrafo Unico. Apés o Registro das informagdes de entrada no sistema, o almoxarifado
devera arquivar em pastas separadas por Secretaria e/ou Fundo Especifico, todos os docu-
mentos de comprovagdo de entrada, sdo eles:

L Nota Fiscal — carimbada e atestada pelo almoxarife;

1I. Ordem de Compra — assinada pelo gestor

1. Relatorio de entrada emitida no Sistema de Controle Interno — assinada pelo
almoxarife.

ARMAZENAMENTO

Art. 20. A armazenagem compreende a guarda, localizagdo, seguranga e pre-
servagdo do bem adquirido, a fim de suprir adequadamente as necessidades operacionais
da Administragao publica.

Art. 21. E terminantemente proibida a guarda, ainda que seja provisoria, de
bem que ndo seja de propriedade ou destinada a Administragdo Publica.

Art. 22. Todo bem que estiver em posse do almoxarifado deve ser contabiliza-
do, ou seja, deve ser registrado no sistema informatizado de Controle Interno atribuindo
uma descri¢do, codificagdo e valor devido ao bem e deve receber a Ficha de Prateleira
que facilitard o controle, que serd atualizada automaticamente sempre que o sistema for
alimentado conforme as movimentagdes (fornecido, devolvido, recebido).
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Paragrafo Unico. A contabilizagfio ¢ obrigatoria, ainda que o bem tenha sido doado a
Administragdo Publica.

Art. 23. A unidade de medida a ser utilizada sera aquela que o almoxarifado
fornecera o bem.

Art. 24. Os principais cuidados na armazenagem, que devem ser, rigorosa-
mente observados:

L Os bens devem ser resguardados contra o furto ou roubo, e protegidos contra
a ac¢do dos perigos mecanicos e das ameagas climaticas, bem como de animais daninhos;
1. Os bens devem ser estocados de modo a possibilitar uma facil inspegao e um
rapido inventdrio;

I O bem de limpeza e inflamavel bem como bem alimenticio devem ser estoca-
dos separadamente dos demais;

V. Os bens da mesma classe devem ser concentrados em locais adjacentes, a fim
de facilitar a movimentagéo e inventario;

V. Os bens estocados com a data de validade mais proxima do vencimento de-

vem ser fornecidos em primeiro lugar, obedecendo o método PEPS (Primeiro a entrar
primeiro a sair);

VL Os bens ociosos devem ser identificados pelo almoxarife com verificagéo
constante, através da analise de saida do bem, e caso o bem esteja a mais de 12 meses sem
movimentacao ou proximo da validade (30 dias antes), o almoxarife devera comunicar ao
superior competente e decidir como sera a dispensa¢do dos mesmos;

VIL Os bens jamais devem ser estocados em contato direto com o piso nem en-
costados a parede. E preciso utilizar corretamente os acessorios de estocagem (pallets) e
uma distancia de 50 cm da parede, isso facilita a limpeza e higiene e, consequentemente,
a conservagdo dos mesmos;

VIIL Nio deve haver bem estocado nos corredores e areas de circulagdo, as quais
devem permanecer livres e bem iluminadas, de modo que o trafego de pessoas e bem
possa fluir livremente;

IX. A arrumagdo dos bens néo deve prejudicar o acesso as partes de emergéncia,
aos extintores de incéndio ou a circulagdo de pessoal especializado para combater a incén-
dio (Corpo de Bombeiros);

X. Os bens que possuem grande movimentagido devem ser estocados em lugar de
facil acesso e proximo das areas de expedigéo e 0 bem que possui pequena movimentagao
deve ser estocado na parte mais afastada das areas de expedigao;

XI. Os bens pesados e/ou volumosos devem ser estocados nas partes inferiores
das estantes e porta-estrados, eliminando-se os riscos de acidentes ou avarias e facilitando
a movimentagio;

XII. O bem deve ser empilhado de forma a ndo comprometer a seguranga das pes-
soas ao redor, assim como a qualidade do proprio bem que pode vir a ser afetada em
decorréncia de excessiva pressdo e da auséncia de adequado arejamento;

XIIL. Para a uniformizagdo do empilhamento do bem, observa-se que as pilhas de-
vem ser formadas sempre do fundo para frente e da esquerda para a direita do setor de
estocagem, respeitando o limite maximo permitido descrito nas embalagens ou caixas;
XIV. No momento de empilhamento do bem, deve-se atentar para a seguranga e
altura das pilhas, de modo a ndo afetar sua qualidade pelo efeito da pressao decorrente, o
arejamento (distancia de 70 cm aproximadamente do teto e de 50 cm aproximadamente
das paredes);

XV. Os bens devem ser conservados nas embalagens originais ¢ somente abertos
quando houver necessidade de fornecimento parcelado, ou por ocasido da utilizagio;
XVL A arrumagio dos bens deve ser feita de modo a manter voltada para o lado de
acesso ao local de armazenagem a face da embalagem (ou etiqueta) contendo a marcagao
do item, permitindo a facil e rapida leitura de identificagdo e das demais informagdes
registradas;

Art. 25. Principais medidas de seguranga a serem respeitadas, no setor de
Almoxarifado:

L O acesso ao almoxarifado somente devera ser permitido a pessoas autorizadas
pela chefia;

1I. Nos locais de estocagem sdo proibidos fumar e devero possuir letreiros infor-
mativos, posicionados em local de facil visualizagio;

111. O Local deve ter entradas e saidas de ar, todas teladas, que facilitardo a venti-
lagao do ambiente;

V. As instalagdes do almoxarifado deverdo ser dotadas de porta com trancas e/ou
cadeados;

V. As instalagdes que possuirem areas de ventilagao deverdo ser protegidas com
telas metalicas de malha fina para impedir a entrada de roedores, aves e outros animais;
VL Os corredores, escadas, bem como saidas de emergéncia deverdo possuir sina-
lizagdo de adverténcia de facil visualizagdo e leitura;

VIL Equipamentos de protecdo individual, calgados de seguranca, capacetes, lu-

vas, etc., devem ser empregados quando houver possibilidade de acidente;
VIIL As instalagdes e os equipamentos elétricos deverdo ter inspe¢ao e manutengéo

periodicas;

IX. A limpeza e arrumagdo sdo aspectos importantes na prevengao contra o fogo,
pois o lixo e os detritos de combustivel sdo causas frequentes de incéndio;

X. A limpeza do almoxarifado devera obedecer a cronograma estipulado entre
o almoxarife e o responsavel pela limpeza (limpeza simples no minimo trés vezes por
semana ¢ a cada quinze dias limpeza pesada);

XI. As dedetizagdes periodicas tém o objetivo de proteger o almoxarifado contra
animais que possam ameagar a integridade dos bens e dos colaboradores. E responsabili-
dade do almoxarife solicitar semestralmente a dedetizagdo do almoxarifado.

DA DISTRIBUICAO/ RETIRADA DOS BENS

Art. 26. A distribui¢do ou retirada dos bens de consumo e/ou dos bens per-
manentes, estocados no almoxarifado, deve ser feita mediante uma “Requisi¢do de Bem”
expedida pela unidade gestora requisitante/solicitante, de acordo com sua programagdo
ou necessidade.

Paragrafo Unico. A Requisi¢do de Bens, devera ser padronizada a todos os Orgdos Mu-
nicipais, e devera conter:

L Controle numérico;

11 Data;

1. Nome e Sigla da Unidade Requisitante;

V. Local de entrega;

V. Nome completo e cargo do Requisitante, assim como sua assinatura na auto-
rizagdo;

VL Numero do contrato;

VILI. Nome completo do Servidor Recebedor;

VIIL Descri¢ao, unidade de medida e quantidade do bem solicitado;

IX. Emitido em duas vias.

Art. 27. Ao receber a Requisi¢do dos Bens, o almoxarife, devera proceder,
obrigatoriamente, com as seguintes agdes:

L Verificar se o solicitante preencheu a Requisicao adequadamente;

11 Constatar se os bens e as quantidades pedidas estdo normais e dentro das pos-
sibilidades de estoque;

1L Proceder o registro de saida do bem no sistema informatizado de Controle

Interno, imprimir a Nota de Saida em duas vias que devera ser conferida e assinada pelo
recebedor do bem e pelo responsavel pela entrega/almoxarife;

V. Separar o bem previamente escolhido;

V. Solicitante e Almoxarife datam e assinam a Requisicdo de Bens e a Nota de
Saida emitida do Sistema;

VL Entregar o bem ao solicitante;

VII. Arquivar a Nota de Saida juntamente com a Requisi¢do em pastas separadas

por Secretaria/Fundo Especifico;

VIIL Caso ndo tenha em estoque os produtos requisitados, o almoxarife devera in-
formar ao solicitante e comunicar a falta dos bens ao gestor para que o mesmo providen-
cie a compra;

Paragrafo Unico. A entrega dos bens permanentes, pelo almoxarifado, devera seguir, obri-
gatoriamente, as mesmas agdes dispostas no Caput deste artigo, acrescida das seguintes:

a) O bem permanente a ser entregue ao solicitante, ja deve estar com a Plaqueta
de tombamento devidamente afixada;
b) A Requisi¢io de Bem deve vir anexada ao Relatorio de langamento do bem no

almoxarifado da unidade gestora responsavel pelo mesmo.

Este langamento ¢ feito pelo setor de patrimonio;

c) Termo de Transferéncia do bem, devidamente assinado e emitido pelo Sistema
de Controle Patrimonial, para seu local de destino.

Este Termo ¢ emitido pelo Setor de Patrimonio do Municipio.

Art. 28. Quando o setor de almoxarifado precisar requerer bens, a requisi¢ao
devera ser preenchida pelo responsavel do Almoxarifado e a autorizagdo de saida (assi-
natura e carimbo do responsavel pelo almoxarifado) sera feita pelo superior imediato do
chefe do almoxarifado. Atendendo ao principio da segregagio de fungdes.

Art. 29. Nenhum bem devera ser liberado aos solicitantes, antes de cumpridas
as formalidades de recebimento, aceitagdo e registro no sistema informatizado de controle
interno.

DOS INVENTARIOS

Art. 30. Inventério dos Bens ¢ o instrumento de controle para a verificagéo
dos saldos de estoques nos almoxarifados e depositos, sera realizado anualmente ou em
condigdes especiais, para a execugdo dos seguintes objetivos:

L. Verificar a existéncia fisica dos bens;
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1. Analisar os documentos que controlam as atividades de entrada e saida dos
bens;

I Conferir os dados registrados de saldos e movimentagdes dos estoques com o
saldo fisico real nas instalagdes de armazenagem;

V. Manter atualizados os registros e controles administrativos e contabeis;

V. Relacionar e especificar detalhadamente o bem existente em estoque;

VL Fornecer subsidios aos orgaos fiscalizadores;

VIL A analise do desempenho das atividades do encarregado do almoxarifado atra-

vés dos resultados obtidos no levantamento fisico;

VIIL Avaliar as condigdes de armazenamento dos bens estocados;

IX. Apurar 0 bem em estoque para fins de encerramento quando da extingdo ou
transferéncia de orgaos e entidades;

X. Verificar se os bens de consumo e permanentes em estoque no almoxarifado

sdo avaliados pelo preco médio ponderado das compras, como determina o art. 106, 111,
da Lei Federal n® 4320/64;

Art. 31. Os tipos de Inventarios Fisicos sdo:

L Anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens estocados no
Almoxarifado ao final de cada exercicio financeiro (31 de Dezembro);

11 Inicial - realizado quando da criagdo de um almoxarifado, para identificagdo e
registro dos bens sob sua responsabilidade;

1. De transferéncia de responsabilidade - realizado quando da mudanga do res-
ponsavel pelo almoxarifado;

V. De extingdo ou transformacdo - realizado quando da extingdo ou transforma-
¢do do almoxarifado;

V. Eventual - realizado em qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer

bem ou conjunto de bens, por iniciativa do gestor ou por iniciativa do 6rgdo fiscalizador.

Art. 32. No inventario, para a perfeita caracterizagdo do bem, figurardo:

L Descrigdo padronizada;

11 Cddigo ou Numero de registro;

111 Unidade de medida;

V. Quantidade;

V. Valor unitério (preco de aquisi¢do, custo de producdo, valor arbitrado ou pre¢o
de avaliagdo);

VL Valor Total,

VIL Classificagao Contabil;

VIIL Estado (bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel);

IX. Outros elementos julgados necessarios pela Controladoria;

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 33. Em qualquer fase da execugdo do servigo a Controladoria Geral do
Municipio, podera auditar a documentacao provinda do mesmo.

Art. 34. Os procedimentos contidos na presente Instrugdo Normativa devem
ser adotados obrigatoriamente por todos os 6rgaos da administragdo municipal.

Art. 35. Os casos omissos ou que suscitarem divida serdo disciplinados e
dirimidos pela Controladoria Geral Do Municipio.

Art. 36. Esta Instrugdo Normativa podera softer alteragdes a qualquer mo-
mento, dentro das normas legais, assim que verificadas necessidades de melhoramento e
aperfeicoamento nas atividades desenvolvidas no Almoxarifado.

Art. 37. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

José Maria Lucena,
Prefeito.

Maria Aparecida de Lima Moura,
Controladora Geral do Municipio.

Secretaria Municipal de Finangas,
Orcamentos e Planejamento (SEFIN)

COMISSAO DE LICITACOES E PREGOES

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 20230230, REFEREN-
TE AO PREGAO ELETRONICO N° 2022.1412-001/SECSA, CUJO OBJETO E
O REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS AQUISICOES
DE MATERIAIS PARA A CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEU-
TICO, PROGRAMA QUALIFAR-SUS — PORTARIA 670-21 MINISTERIO DA
SAUDE, DE INTERESSE DA SECRETARIA DE SAUDE DE LIMOEIRO DO

NORTE-CE. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LIMOEIRO DO NORTE, ATRA-
VES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, ATRAVES DO SR. DEOLINO
JUNIOR IBIAPINA, PERFAZENDO O VALOR TOTAL R$ 25.000,00 (VINTE E
CINCO MIL REAIS). FORNECEDORA: POSITIVO COMERCIO DE ARTIGOS
DE PAPELARIA LTDA, INSCRITA NO CNPJ: 37.990.239/0001-66, REPRESEN-
TADA PELA SR(A). AECIO NOGUEIRA VASCONCELOS JUNIOR. DATA AS-
SINATURA: 20 DE JANEIRO DE 2023. VIGENCIA DA ATA: 12 (DOZE) MESES.

Procuradoria Geral do Municipio (PGM)

EDITAIS
EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA N.® 01/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, ORCAMENTOS E PLANEJA-
MENTO (SEFIN) ¢ a PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO (PGM) tornam
ptiblico o presente Edital que disciplina o processo de SELECAO SIMPLIFICADA DE
ESTAGIARIO DE NIVEL SUPERIOR EM DIREITO e formago de Cadastro de Reser-
va na referida area, nos termos da Lei Federal n.° 11.788, de 25.09.2008, da Lei Municipal
n.° 1.987, de 24.02.2017, do Decreto n.° 29, de 20.06.2017 (alterado seu quantitativo pelo
Decreto n.° 306/2021, de 24.05.2021), e das instrugdes contidas neste Edital a seguir
especificadas.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES.

1.1. O processo seletivo sera realizado sob a responsabilidade da Procuradoria-Geral
do Municipio (PGM) em conjunto com a Secretaria Municipal de Finangas, Orgamentos
e Planejamento (SEFIN), por meio da Comissdo de Selegao Simplificada, composta por 3
(trés) membros, sendo um deles o(a) Presidente.

1.2. O processo seletivo de que trata este Edital se destina ao preenchimento de 10
(dez) vagas, sendo 9 (nove) vagas de ampla concorréncia ¢ 1 (uma) vaga destinada a
pessoa com necessidades especiais (PNE), e 10 (dez) vagas destinadas a formacdo de
Cadastro de Reserva.

1.3. A selegéio compreenderd a verificagdo da média aritmética das notas atribuidas
as disciplinas do ultimo semestre cursado, tendo essa averiguagdo carater eliminatorio e
classificatorio, tudo na forma da presente regulamentacao.

2. INSCRICOES.

2.1. Somente poderdo ser selecionados para o estagio, estudantes do curso de Direito
regularmente matriculados(as) que tenham cumprimento pelo menos 40%

(quarenta por cento) da totalidade dos créditos exigidos para a conclusdo do cur-
so, até a data de publicagdo deste Edital, limitando-se aos estudantes inscritos até o 8°
(oitavo) semestre, comprovando o preenchimento desse requisito, no momento de sua
inscrigdo, mediante declaragdo expedida pela instituicdo de ensino, historico escolar ou
documento equivalente.

2.2. Somente poderdo concorrer a(s) vaga(s) oferecida(s) neste Edital estudantes
regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em estabelecimentos piblicos ou
particulares de cursos superiores de Direito, oficialmente autorizados e reconhecidos pelo
Ministério da Educagéo.

2.3. O pedido de inscri¢do implicara o conhecimento e aceitagdo das normas e con-
digdes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo sera admitida alegagdo de des-
conhecimento.

2.4. No ato da inscri¢do o candidato(a), ou seu procurador (documento com firma
reconhecida) deverd apresentar enviar para o enderego eletronico, estagio.pgm@limo-
eirodonorte.ce.gov.br, a documentagio abaixo descrita em formato pdf com resolugdo
definida:

2.5. No ato da inscrigdo o candidato(a) devera estar habilitado(a) para as exigéncias
do estagio e devera apresentar:

(a) A ficha de inscri¢do devidamente preenchida com todos as informagdes solici-
tadas, sem emendas e/ou rasuras, sendo elas de inteira responsabilidade do candidato,
podendo a Administragao Ptblica exclui-lo da sele¢do caso comprove a inveracidade dos
dados fornecidos ou ndo preenchida por completo, conforme Anexo I.

(b) Documentagdo comprobatoria para analise:

(1) Declaragao de matricula ativa em institui¢do de ensino superior reconhecida pelo
MEC;

(2) Copia do historico escolar;

(3) Copia da carteira de identidade;

(4) Copia do CPF; e
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(5) Copia do comprovante de enderego;

2.6. A inscrigdo podera ser feita mediante procuragdo particular com firma reconhe-
cida.

3. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INGRESSO NO ESTAGIO.

3.1. Sdo requisitos:

(a) Ser brasileiro nato ou naturalizado e residir no Municipio de Limoeiro do Norte/
CE;

(b) Ter, na data de assinatura do termo de compromisso, a idade minima de 18 (de-
z0ito) anos completos;

(c) Estar regulamente matriculado em institui¢do de ensino superior reconhecida pelo
MEC e possuir a escolaridade minima exigida;

(d) Estar quite com as obrigacdes eleitorais;

(e) Estar quite com as obrigagdes militares, para os candidatos do sexo masculino;

(f) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigdes, comprovadas median-
te apresentagdo de Atestado de Satide Ocupacional (ASO);

(g) Nao ter sido demitido do servigo ptiblico federal, estadual ou municipal, com
impedimento de exercer a fungdo publica, nem se enquadrar nas vedagdes contidas no
inciso XVI, XVII e § 10 do art. 37 da CF/88.

4. VAGAS.

4.1. O processo seletivo de que trata este Edital se destina ao preenchimento de 10
(dez) vagas, sendo 9 (nove) vagas de ampla concorréncia e 1 (uma) vaga destinada a
pessoa com necessidades especiais (PNE), e 10 (dez) vagas destinadas a formagdo de
Cadastro de Reserva.

4.2. O Cadastro de Reserva sera formado pelos classificados do 11.° a0 20.° lugar,
de acordo com a nota final, os quais serdo convocados conforme a necessidade da Admi-
nistragdo Publica.

4.3. Sera eliminado o(a) candidato(a) que, por ocasido da convocagio, ndo tiver com-
patibilidade entre o horario académico e o estagio ou, por qualquer motivo, ndo puder
iniciar o estagio na data marcada pela Administragdo Piblica.

4.4. O(a) candidato(a) a estagio devera observar a politica interna de estagio de sua
institui¢do de ensino, bem como o periodo permitido por ela para realizagdo de estagio.

4.5. Os estagiarios selecionados serdo lotados, preferencialmente, na Procuradoria-
-Geral do Municipio (PGM).

4.6. Podera a Administragdo Publica, por conveniéncia, necessidade ou oportunida-
de, remanejar e/ou deslocar os candidatos aprovados entre as unidades administrativas,
como também de localidade, respeitada a politica de estagio da instituicdo de ensino e a
compatibilidade de horario.

5. VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA.

5.1. Fica assegurado as pessoas com necessidades especiais o percentual de 10%
(dez por cento) das vagas ofertadas, em conformidade com o art. 17, § 5.°, da Lei n.°
11.788/2008.

5.2. O(a) candidato(a) com necessidades especiais devera declarar sua condi¢do no
momento da inscri¢do, conforme as necessidades arroladas nas categorias discriminadas
pelo art. 4.° do Decreto Federal n.° 3.298/99.

5.3. Na hipotese de inexisténcia de candidato(a) com deficiéncia aprovado(a), o pre-
enchimento da vaga dar-se-a pelo(a) proximo(a) candidato(a) da classificagdo geral, ob-
servada a ordem de classificagdo no processo seletivo.

5.4. O(a) candidato(a) com necessidades especiais participara em igualdade de con-
digdes com os(as) demais candidatos(as).

6. DA SELECAO.

6.1. Conforme especificado no item 1.3. deste Edital, a sele¢do compreendera a anali-
se da média aritmética geral das notas atribuidas as disciplinas do Gltimo semestre cursa-
do, tendo essa averiguagao carater eliminatorio e classificatorio, e obedecera aos critérios
abaixo especificados:

(a) a média aritmética geral € o resultado da soma de todas as notas das disciplinas do
ultimo semestre cursado dividida pelo namero de elementos somados;

(b) caso o(a) candidato(a) ndo tiver cursado pelo menos 3 (trés) disciplinas no ulti-
mo semestre, somar-se-d0, para a média, as notas das disciplinas cursadas no semestre
anterior, e assim sucessivamente, até que se atinja, pelo menos, o0 minimo de disciplinas
acima previsto;

(c) o(a) candidato(a) cuja média aritmética geral, calculada na forma acima, for infe-
rior a 7,00 (sete) pontos, sera eliminado; e

(d) caso a instituicdo de ensino utilize o critério de conceitos, A, B e C serdo conside-
rados equivalentes as notas de 10,0 (dez) até 9,6 (nove virgula seis), 9,5 (nove virgula cin-
co) até 8,5 (oito virgula cinco) e 8,4 (oito virgula quatro) até 7,0 (sete), respectivamente.

6.2. O critério de desempate sera a maior nota nas disciplinas abaixo relacionadas, de
acordo com a ordem apresentada:

(a) Direito Administrativo;

(b) Direito Constitucional; e

(c) Direito Processual Civil.

6.3. Persistindo o empate, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que:
(a) Com maior nimero de créditos cursados;

(b) Com maior percentual (%) de frequéncia no curso; e

(b) Com maior idade.

6.4. A selecdo sera realizada pela Comissdo de Selegdo Simplificada, designada em
Ato conjunto da PGM e da SEFIN para este fim, obedecendo ao seguinte cronograma:

(a) Periodo de inscri¢des: 30/01/2023 a 06/02/2023;

(b) Analise da documentagdo: 07/02/2023 ¢ 10/02/2023;

(c) Divulgacdo do resultado preliminar: 13/02/2023, no Diario Oficial do Municipio
(www.limoeirodonorte.ce.gov.br);

(d) Recebimento de eventuais recursos contra o resultado preliminar: 14/02/2023,
via enderego eletronico, estagio.pgm@limoeirodonorte.ce.gov.br; e

(e) Divulgagao do resultado final: 15/02/2023, no Diario Oficial do Municipio (www.
limoeirodonorte.ce.gov.br).

7. DA EXCLUSAO DO CANDIDATO.

7.1. Sera excluido da selegdo o candidato que:

(a) Rasurar qualquer documento;

(b) Fizer, em qualquer documento, declaragio falsa ou inexata;

(c) Desrespeitar membros da Comissao de Selegao Simplificada;

(d) Descumprir quaisquer das instrugdes contidas no Edital; e

(e) Prestar alguma informacdo inveridica, mesmo que sé seja identificado apos a
finalizagdo deste Processo de Sele¢do Simplificada.

8. RECURSOS.

8.1. Eventuais recursos, que ndo tém efeito suspensivo, deverdo ser destinados Co-
missdo de Sele¢do Simplificada.

8.2. Os recursos deverdo conter o nome completo do(a) candidato(a), nimero de
identidade, CPF, a fundamentagao e a argumentagao logica do pleito e deverdo ser enca-
minhados no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados hora a hora, a partir da hora da
publicagdo do resultado preliminar publicado no Didrio Oficial do Municipio, conforme
formulario no Anexo II.

8.3. Eventuais recursos que ndo sejam quanto ao resultado preliminar deveréo ser
interpostos da mesma forma no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do primeiro
dia util seguinte ao da divulgagdo do fato que gerou o recurso, conforme formulario no
Anexo II.

8.4. O recurso interposto fora do prazo sera indeferido de plano.

9. DO RESULTADO FINAL E DA CONVOCACAO.

9.1. A classificagdo final dos candidatos sera feita pela ordem decrescente da nota
final e divulgada através de listagens no Didrio Oficial do Municipio (www.limoeirodo-
norte.ce.gov.br) de 15/02/2023.

9.2. Os candidatos aprovados serdo convocados através de Edital proprio a ser di-
vulgado no site da Prefeitura Municipal de Limoeiro do Norte (www.limoeirodonorte.
ce.gov.br), obedecendo a ordem de classificagdo e a necessidade da PGM, bem como da
disponibilidade financeira para contratagdo e, quando convocados, deverdo comparecer a
sede da PGM munidos dos documentos descritos no item 10.1 deste Edital.

9.3. Se, por ocasido da convocagio, o(a) candidato(a) deixar de comparecer ao local
indicado, serd automaticamente eliminado, ndo sendo admitida a entrega da documenta-
¢do mediante procuragao.

10. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO.

10.1. Os candidatos aprovados nesta sele¢do, quando convocados para assinatura do
termo de compromisso, deverdo apresentar os seguintes documentos:

(a) 1 (uma) fotos 3x4;

(b) Copia da carteira de identidade;

(c) Copia do CPF;

(d) Copia do titulo de eleitor;

(e) Certiddo de quitagdo com a justica eleitoral;
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(f) Copia comprovante de endereco;

(g) Copia da CTPS;

(h) Namero do PIS/PASEP ativo;

(i) Copia certiddo de nascimento ou casamento;

(j) Copia comprovante de quitagdo com o servigo militar, quanto do sexo masculino;

(k) Certidao negativa de antecedentes criminais da Comarca de Limoeiro do Norte/
CE; e

(1) Declaragdo de matricula ativa em institui¢do de ensino superior reconhecida pelo
MEC.

10.2. O estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza, nos termos da
legislagdo vigente, e pode ser interrompido a qualquer momento, por iniciativa de qual-
quer das partes, havendo comunicacao prévia de 30 (trinta) dias.

10.3. A assinatura do termo de compromisso fica condicionada a observéancia das
disposicdes da Lei Federal n.° 11.788, de 25.09.2008, da Lei Municipal n.° 1.987, de
24.02.2017, do Decreto n.° 29, de 20.06.2017 (alterado seu quantitativo pelo Decreto
n.° 306/2021, de 24.05.2021), da rigorosa ordem de classifica¢do, do prazo de validade
do processo seletivo e do exclusivo interesse e conveniéncia da Administragdo Publica.

11. DA CARGA HORARIA E DA BOLSA DE ESTAGIO.
11.1. A jornada de estagio sera de 4 (quatro) horas diarias no horério do expediente
da respectiva unidade, sem prejuizo das atividades discentes.

11.2. O(a) estudante perceberd, a titulo de bolsa de estagio para nivel superior, valor
mensal correspondente a R$ 600,00 (seiscentos reais).

12. DISPOSICOES FINAIS.

12.1. Este Edital ¢ os demais atos pertinentes ao exame de selegdo serdo publicados
no atrio da Prefeitura Municipal e no Diario Oficial do Municipio (www.limoeirodonorte.
ce.gov.br).

12.2. A selegdo tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data da homologagao
do resultado final, sujeita a prorrogagdo por igual periodo, a critério da Administragao
Publica.

12.3. O estagio serd regido pela legislagdo que disciplina a matéria.

12.4. A aprovagdo no certame ndo gera direito imediato a assinatura do termo de
responsabilidade, mas garante aos(as) selecionados(as) observancia da ordem de classifi-
cagdo no preenchimento das vagas.

12.5. Os casos omissos ou as duvidas que eventualmente surgirem serdo resolvidos,
em carater irrecorrivel, pela Comissdo de Sele¢do Simplificada, devendo a consulta ou
questionamento ser apresentada por meio de requerimento a ser protocolado na sede da
PGM.

Limoeiro do Norte-CE, 25 de janeiro de 2023.

José Almar Santiago de Almeida,
Secretdario Municipal de Finangas, Or¢amentos e Planejamento.

Eriano Marcos Aratijo da Costa,
Procurador-Geral do Municipio.

ANEXO1
NUMERO:
FICHA DE INSCRICAO
Municipio de Limoeiro
do Norte
NOME: CPF:
RG: ORGAO EXPEDIDOR: DATA DE
NASCIMENTO:
ENDERECO COMPLETO:
BAIRRO: MUNICIPIO: UF:
E-MAIL: TELEFONE:
POSSUI NECESSIDADES ESPECIAIS: ( ) SIM () NAO
DOCUMENTOS APRESENTADOS:
() Declarag@o de matricula ativa em instituigéo de ensino superior reconhecida pelo MEC.
() Copia do historico escolar.
() Copia da carteira de identidade.
() Copia do CPF.
() Copia do comprovante de enderego.
DATA: ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A) OU PROCURADOR(A):
COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE INSCRICAO

NOME: NUMERO:
APRESENTOU TODOS OS DOCUMENTOS: ( ) SIM () NAO
RECEBIDO POR: DATA:
ASSINATURA DO RECEBEDOR:

ANEXO IT

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO
RECURSO CONTRA

(completar com o nome do ato contra o qual se deseja interpor recurso), RELATIVO AO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO INSTITUIDO PELO EDITAL N.° 01/2023.

Eu, 5
portador do CPF n.° , inconformado com a decisao acima tomada pela Comissdo de Selegdo
Simplificada, apresento RECURSO nos seguintes termos.

A decisdo objeto do recurso ¢

(explicar a decisdo que estd sendo atacada).

Os argumentos com os quais a decisdo deve ser reformada sio:

Para fundamentar meu inconformismo, encaminho em anexo os seguintes documentos:

(listar

b ad,

os doc que serdo enc caso necessarios).

Limoeiro do Norte/CE, em de fevereiro de 2023.

Assinatura do(a) candidato(a)
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Instituto Municipal de Meio Ambiente (IMMAB)

LICENCIAMENTOS AMBIENTAIS

JOSE EDMAR DAVID RODRIGUES

TORNA PUBLICO QUE REQUEREU AO INSTITUTO MUNICIPAL DE MEIO AM-
BIENTE (IMMAB) A LICENCA AMBIENTAL POR ADESAO E COMPROMISSO,
PARA CRIACAO DE ANIMAIS SEM ABATE (BOVINOCULTURA) - FASE: PU-
BLICACAO DE REQUERIMENTO NO DOM- NOME DO BENEFICIARIO: JOSE
EDMAR DAVID RODRIGUES - LOCALIZAGAO: SITIO CABEGA PRETA , S/N
-ZONARURAL - CEP: 62930-000, LIMOEIRO DO NORTE-CE, FOI DETERMINA-
DO O CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS CONTIDAS NAS NORMAS E INSTRU-
COES DE LICENCIAMENTO DO IMMAB.

VILBERIO JUSTINO DA SILVA

TORNA PUBLICO QUE REQUEREU AO INSTITUTO MUNICIPAL DE MEIO AM-
BIENTE (IMMAB) A LICENCA AMBIENTAL POR ADESAO E COMPROMISSO,
PARA PROJETOS DE IRRIGACAO (SEM USO DE AGROTOXICO) - FASE: PUBLI-
CAGAO DE REQUERIMENTO NO DOM- NOME DO BENEFICIARIO: VILBERIO
JUSTINO DA SILVA - LOCALIZAGAO: SITIO BOM FIM, S/N - ZONA RURAL -
CEP: 62930-000, LIMOEIRO DO NORTE-CE, FOI DETERMINADO O CUMPRI-
MENTO DAS EXIGENCIAS CONTIDAS NAS NORMAS E INSTRUCOES DE LI-
CENCIAMENTO DO IMMAB.

INSTITUTO DOS OLHOS DO VALE DO JAGUARIBE LTDA
CNPJ: 00.701.555/0001-60

TORNA PUBLICO QUE REQUEREU AO INSTITUTO MUNICIPAL DE MEIO AM-
BIENTE (IMMAB) A LICENCA AMBIENTAL UNICA, PARA CLINICAS E CON-
GENERES - FASE: PUBLICAGAO DE REQUERIMENTO NO DOM- NOME DO
BENEFICIARIO: INSTITUTO DOS OLHOS DO VALE DO JAGUARIBE LTDA.
- LOCALIZAGAO: RUA CANDIDO OLIMPIO GONCALVES DE FREITAS, 1951 -
CENTRO - CEP: 62930-000, LIMOEIRO DO NORTE-CE, FOI DETERMINADO O
CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS CONTIDAS NAS NORMAS E INSTRUCOES
DE LICENCIAMENTO DO IMMAB.

Conselho Municipal de Satide (CMS)

RESOLUCOES
RESOLUCAO N° 67 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispée sobre a aprovagdo da indicacdo do Sr. José ftalo Gomes
Mendes para a fungdo de secretario executivo do Conselho Muni-
cipal de Saude de Limoeiro do Norte - CE.

O Conselho Municipal de Satde de Limoeiro do Norte no uso de suas com-
peténcias e atribuicdes conferidas pelas Leis Federais N° 8080/90 ¢ 8142/90, pela Lei
Municipal N° 735 de 29 de Novembro de 1990, a Lei N° 1725/2013 de 20 de Fevereiro de
2013 e pelo seu Regimento Interno;

CONSIDERANDO a resolugao N° 453 de 10 de Maio de 2012, do Conselho
Nacional de Saude, em sua quarta diretriz: as trés esferas de governo garantirdo auto-
nomia administrativa para o pleno funcionamento do conselho de satde, dotagdo orca-
mentaria, autonomia financeira e organizagao da secretaria-executiva com a necessidade
infraestrutura e apoio técnico.

CONSIDERANDO o inciso do paragrafo I da quarta diretriz da resolugdo
N° 453 de 10 de Maio de 2012 do CNS, onde diz: o conselho de Satde contard com um
secretario(a) executivo(a) coordenado(a) por pessoa preparada para fungao, para o supor-
te técnico e administrativo, subordinada ao plenario do CMS, que definira sua estrutura e
defini¢do;

CONSIDERANDO o Art. 21° do Regimento Interno do Conselho Municipal
de Satde de Limoeiro do Norte - CE.

CONSIDERANDO que a 12 Reunido Ordindria do Conselho Municipal de
Saude (CMS), modo presencial, realizada no dia 16/12/2022, aprovou a indicagdo do Sr.
José ftalo Gomes Mendes para a fungo de secretario executivo do CMS de Limoeiro do
Norte - CE.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a indicagéio do Sr. José ftalo Gomes Mendes para a fungéo
de secretario executivo do CMS de Limoeiro do Norte - CE;

Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na data da sua assinatura e publicagéo
no Diario Oficial do Municipio de Limoeiro do Norte, Ceara;

Art. 3° - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Plenario do Conselho Municipal de Satude de Limoeiro do Norte - CMS, em
16 de Dezembro de 2022.

Nacélio Alves do Nascimento,
Presidente.

Clauderlingia Silva Leitdo
Vice-Presidente

Arlene Maia de Aratijo,
Secretdria Geral.

Jodo Ribeiro da Costa,
Secretdrio Adjunto.

Homologo a Resolugdo do CMS N° 67, de 19 de Dezembro de 2022, nos termos da Lei
N° 8.124, de 28 de Dezembro de 1990.

Deolino Junior Ibiapina,
Secretario de Saiide de Limoeiro do Norte - Cearad.

fedek kkk kk

RESOLUCAO N° 68 DE 24 DE JANEIRO DE 2023.

Dispée sobre a apreciagdo da Implantagdo de 02 Unidades Odon-
tologicas Movel - UOM, Limoeiro do Norte - CE.

O Conselho Municipal de Satde de Limoeiro do Norte no uso de suas com-
peténcias e atribuicdes conferidas pelas Leis Federais N° 8080/90 e 8142/90, pela Lei
Municipal N° 735 de 29 de Novembro de 1990, a Lei N° 1725/2013 de 20 de Fevereiro de
2013 e pelo seu Regimento Interno;

CONSIDERANDO a Constitui¢do Federal, de 1988, art. 196, a satde ¢ di-
reito de todos e dever do Estado, garantido mediante politicas sociais e econdmicas que
visem a redugao do risco de doenga e de outros agravos e ao acesso universal e igualitario
as agdes e servicos para sua promogdo, protegdo e recuperagao;

CONSIDERANDO a Lei N° 8.080/1990, dispde sobre as condigdes para a
promogao, protecdo e recuperagdo da saide, a organizagdo e o funcionamento dos ser-
vigos correspondentes. Esta Lei regula em todo o territorio nacional as agdes e servigos
de saude, executados isolada ou conjuntamente, em carater permanente, eventual, por
pessoas naturais ou juridicas de direito piiblico ou privado;

CONSIDERANDO a Lei N° 8.142/90, dispde sobre a participagdo da comu-
nidade na gestdo do Sistema Unico de Satide (SUS) e sobre as transferéncias intergover-
namentais de recursos financeiros na area da saude e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Complementar N° 141/2012, que Regulamenta o
§ 3° do art. 198 da Constituicdo Federal para dispor sobre os valores minimos a serem
aplicados anualmente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios em agdes e ser-
vigos publicos de saude; estabelece os critérios de rateio dos recursos de transferéncias
para a saude e as normas de fiscaliza¢do, avaliagdo e controle das despesas com saude nas
3 (trés) esferas de governo; revoga dispositivos das Leis N° 8.080, de 19 de Setembro de
1990, e N° 8.689, de 27 de Julho de 1993; e dé outras providéncias;

CONSIDERANDO que o Conselho Municipal de Saude - CMS ¢ o 6rgao de
atuacdo legitima para formular e deliberar sobre as politicas e controle da execugio das
agdes e servigos de satde, no ambito do municipio de Limoeiro do Norte, inclusive nos
aspectos economicos e financeiros;

CONSIDERANDO que a 01* Reunido Ordinaria do Conselho Municipal
de Saude (CMS), modo presencial, realizada no dia 24/01/2023, apreciou a Propostas
via copias dos oficios n° 1045 e 1046 de 2022 datado em 12/12/2022, de Implantagao
do componente Movel da Atengao a Satide Bucal, 02 Unidades Odontologicas Movel -
UOM, vinculada & Equipe de Saude da Familia CNES N°.: 2552000, por intermédio do(a)
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Secretdrio(a) Municipal de Satide, Sr. Deolino Junior Ibiapina, CPF N° 327.288.243-04.

RESOLVE:
Art. 1° - Aprovar a Proposta de Implantagdo das 02 Unidade Odontologica
Movel - UOM, Limoeiro do Norte — CE.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua assinatura e publicagéo
no Diario Oficial do Municipio de Limoeiro do Norte, Ceara;

Art. 3° - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Plenario do Conselho Municipal de Satide de Limoeiro do Norte - CMS, em
24 de Janeiro de 2023.

Nacélio Alves do Nascimento,
Presidente.

Clauderlingia Silva Leitdo
Vice-Presidente

Arlene Maia de Araiijo,
Secretdria Geral.

Jodo Ribeiro da Costa,
Secretdrio Adjunto.

Homologo a Resolugdo CMS N° 68, de 24 de Janeiro de 2023, nos termos da Lei N°
8.124, de 28 de Dezembro de 1990.

Deolino Jinior Ibiapina,
Secretario de Satide de Limoeiro do Norte - Ceard.

Consdrcio de Gestdo Integrada de Residuos Sélidos
do Vale do Jaguaribe (CGIRS-V))

COMISSAO DE LICITACOES

EXTRATO DE INSTRUMENTO DE CONTRATO
CONTRATO N° 2023.01.02.07
ORIGEM: Dispensa de Licitagdo n° 2023.01.02.07 - DP; ORGAO GESTOR: Consércio
de Gestao Integrada de Residuos Solidos Vale do Jaguaribe — CGIRSVJ; DETENTORA:
Interpublica Assessoria e Consultoria Muncipal LTDA - CNPJ n° 03.675.644/0001-78;
OBJETO Contratagdo de locagdo de softwares de gestdo publica (contabilidade, licita-
¢do, almoxarifado, patrimonio, folha de pagamento, portal da transparéncia, e-sic e portal
do servidor ) que funcionem de forma integrada , que atenda as exigéncias legais dos
orgdos externos de controle e fiscalizagdo, para atender as necessidades do Consorcio
de Gestdo Integrada de Residuos Solidos — Vale do Jaguaribe - CGIRSVJ, durante o
exercicio de 2023; ELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.39.00 — Outros Servi-
cos de Terceiros Pessoa Juridica. FONTE DE RECURSOS: Proprios. VALOR GLO-
BAL: R$ 25.500,00 (vinte e cinco mil e quinhentos reais). VIGENCIA: 17 de janeiro
de 2023 a 31 de dezembro de 2023. DATA DA ASSINATURA: 17 de janeiro de 2023.
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. SECAO DO PODER LEGISLATIVO

SEM ATOS OFICIAIS DO PODER LEGISLATIVO

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LIMOEIRO DO NORTE

DARLYSON DE LIMA MENDES, MARCIO MICHAEL DO NASCIMENTO Jodo Gledson Barreto de Oliveira,
Presidente. FARIAS, Diretor de Secretaria.
1° Secretdrio.
JOSE VALDIR DA SILVA, Elizangela Sant,o.s dos Reis,
1° Vice Presidente. GEORGE ERIC COELHO VIEIRA E SILVA, Secretarid.
2° Secretdrio.

Daiane Silva Guimarades,
FLAUBER LIMA HONORATO, (Responsdvel pelas publicagoes do Poder Legislativo)

2° Vice Presidente.
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